
ПЛАН 

Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр» на декабрь 2018 года 

 

Содержание работы 

№ п\п Наименование мероприятия Срок исполнения  

 

Ответственный 

исполнитель 

Отметка об 

исполнении, 

форма документа 

об исполнении 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам отдела образования, 

вышестоящих организаций  

По мере поступления  Методисты  Информационное 

письмо 

2 Пополнение городского банка данных ППО и 

распространение ППО (публикация на сайте отдела 

образования, областной банк ППО)  

В течение месяца 

 

Новикова И.В.  

Банк ППО, 

свидетельства 

3 Информирование работников образования о курсах 

повышения квалификации в ТОИПКРО, о дистанционных 

курсах повышения квалификации, Интернет-семинарах, 

Интернет-конференциях  

В течение месяца 
Новикова И.В., 

методисты  

Информационное 

письмо 

4 Информационное сопровождение аттестации руководящих и 

педагогических работников  
В течение месяца 

Новикова И.В., 

Дьякова Е.В.  

Информационное 

письмо 

5 Формирование банка данных победителей, призеров и 

участников конкурсов муниципального, регионального 

уровня  

 

В течение месяца 

 

Решетова Н.В. 

 

Банк данных 

6 Пополнение банка данных аттестованных педагогических и 

руководящих работников  
В течение месяца 

Дьякова Е.В. База данных  

7 Реализация календарного плана культурномассовых 

мероприятий  
В течение месяца 

Решетова Н.В. План  

8 Реализация плана мероприятий Экспертного Совета по 

информатизации системы образования и воспитания  
В течение месяца  

Новикова И.В., 

методисты 

План  

9 
Обеспечение функционирования сайта отдела образования  В течение месяца 

Новикова И.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  

10 Реализация плана мероприятий по обеспечению В течение месяца Новикова И.В., Отчет  
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информационной безопасности детей  Черников Р.В. 

11 Организация инновационной работы в образовательных 

учреждениях  
В течение месяца 

Решетова Н.В. Информационное 

письмо  

12 Организация работы по оказанию муниципальной услуги 

«прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

муниципальные образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного 

образования» на территории городского округа – город 

Котовск Тамбовской области» в электронном виде  

В течение месяца 

 

 

Курбатова О.С. 

 

 

Списки  

13 Подготовка справочной информации о кадровом составе  и 

вакансиях учреждения в Центр занятости населения 
 03 декабря 

Новикова И.В. Информация  

14 Заключение договоров на приобретение лицензированного 

программного обеспечения МКУ ИМЦ, образовательных 

учреждений в 2019 году 

До 20 декабря 

 

Новикова И.В. 

Договор, счет,  

акт выполненных 

работ 

15 Планирование деятельности учреждения на 2019 год 
До 25 декабря 

Новикова И.В., 

методисты 

План  

16 Организация работы городского Пресс-центра системы 

образования 
До 27 декабря 

Новикова И.В. Материалы  

в СМИ 

2. Организационно-методическая деятельность 

1 Реализация социального проекта «Экогород – будущему 

поколению». 
В течение месяца 

Новикова И.В. Отчет 

2 Реализация плана развития муниципальной системы 

дополнительного образования на 2013-2018 годы. 
В течение месяца 

Решетова Н.В. Отчет 

3 Реализация плана мероприятий программы «Трудовое 

воспитание и профессиональное самоопределение 

обучающихся Тамбовской области до 2020 года» 

В течение месяца Дьякова Е.В. Отчет  

4 Реализация Концепции развития технологического 

образования обучающихся  

В течение месяца Дьякова Е.В. Отчет  

 

5 

Реализация Концепции развития математического 

образования и Концепции преподавания русского языка и 

литературы  

В течение месяца 

Дьякова Е.В. Отчет  

6 Организация работы по реализации элективного курса 

«Профессии в деталях» в школах  
В течение месяца  

Дьякова Е.В. План  
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7 Организация участия во Всероссийской акции «Дни 

финансовой грамотности в учебных заведениях» 

В течение месяца Дьякова Е.В. Информационное 

письмо 

8 Организация участия в основном туре олимпиады по 

английскому языку для учеников 1-11 классов «Учи.ру» 

До 02 декабря  Дьякова Е.В. Информационное 

письмо  

9 Организация проведения и участия обучающихся во 

Всероссийском мероприятии «Урок Цифры» 

03 декабря  Дьякова Е.В. Информационное 

письмо 

10 Организация проведения муниципального этапа XI 

Общероссийской Олимпиады школьников по Основам 

православной культуры 

 

06 декабря  

 

Дьякова Е.В. 

Информационное 

письмо 

11 Организация участия педагогов в областном конкурсе среди 

общеобразовательных учреждений на лучшую организацию 

работы по здоровьесбережению учащихся  

 

До 07 декабря  

 

Решетова Н.В. 

Заявки, 

материалы 

12 Организация участия обучающихся в очном туре областного 

конкурса исследовательских работ «Первые шаги в науку»  

07 декабря Дьякова Е.В. Информационное 

письмо 

13 Организация участия обучающихся в региональном 

творческом конкурсе «Неоткрытая глубина», посвященном 

90-летию поэта М.Румянцевой 

 

До 10 декабря  

 

Решетова Н.В. 

Заявки, 

материалы 

14 Организация проведения муниципального этапа 

всероссийской олимпиады школьников  

До 12 декабря Дьякова Е.В., 

методисты 

Приказ  

15 Организация участия обучающихся в VII региональном 

чемпионате «Молодые профессионалы» (WorldSkillsRussia) 

10-14 декабря  Дьякова Е.В. Информационное 

письмо  

16 Организация участия обучающихся в работе Областной 

медиашколы «СМИ будущего» 

14 декабря Дьякова Е.В. Информационное 

письмо 

17 Организация участия обучающихся во Всероссийской 

контрольной работе по информационной безопасности в 

рамках Единого урока безопасности в сети Интернет 

До 17 декабря  

 

Новикова И.В. 

Информационное 

письмо 

18 Организация работы школ на портале «ПроеКТОриЯ» (уроки) 
13, 20 декабря  

Дьякова Е.В. Информационное 

письмо 

19 Организация участия педагогов в областном смотре-конкурсе 

среди общеобразовательных учреждений на лучшую работу 

отрядов ЮИД «Навигатор БДД» 

 

До 18 декабря 

 

Решетова Н.В. 

Заявки, 

материалы 

20 Организация участия обучающихся во втором туре 

олимпиады по психологии МГУ им. М.В. Ломоносова 
16-20 декабря 

Дьякова Е.В. Информационное 

письмо  
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21 Организация участия обучающихся в заочном региональном 

фотоконкурсе «Семья – зеркало души»   
До 21 декабря  

Решетова Н.В. Информационное 

письмо 

22 Организация участия обучающихся во Всероссийском 

ежегодном литературном конкурсе «Герои Великой Победы – 

2018» 

До 25 декабря  

 

Решетова Н.В. 

Информационное 

письмо 

23 Организация участия обучающихся в турнире по шахматам на 

Кубок РДШ 
До 29 декабря  

Решетова Н.В. Информационное 

письмо 

3. Мониторинг образования 

1 Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 

электронных журналов и электронных дневников ИС 

«Дневник.ру» 

 

Еженедельно  

Новикова И.В. Статистика 

2 Мониторинг инновационной деятельности образовательных 

учреждений 

До 03 декабря  Курбатова О.С. Сведения  

3 Мониторинг уровня информатизации системы образования за 

2018 год 

До 07 декабря  Новикова И.В. Сведения  

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1 Городской интернет-семинар «Открытая учительская» В течение месяца Новикова И.В. Материалы  

на сайте 

2 Организация работы городского клуба педагогов дошкольных 

образовательных учреждений «Горизонт» 

21 декабря Курбатова О.С. Приказ, план 

3 Городской семинар для учителей ОРКСЭ   25 декабря  Новикова И.В. 

 

Информационное 

письмо 

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия) 

1 Организация проведения Второго правового (юридического) 

диктанта  

07 декабря  Дьякова Е.В. Информационное 

письмо  

2 Организационная поддержка проведения городской 

новогодней ёлки для одарённых детей 

27 декабря  Новикова И.В., 

методисты 

Благодарственные 

письма  

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1 Отчет о проведении муниципального этапа марафона «Мой 

дом – Тамбовский край» 

до 03 декабря Решетова Н.В. Отчет  

2 Отчет о реализации просветительского проекта «Духовные 

скрепы» 

 до 03 декабря Решетова Н.В. Отчет  

3 Отчет об исполнении протокола заседания КЧС и ОПБ До 05 декабря  Курбатова О.С. Отчет  
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4 Отчет о проведении мероприятия «#ЩедрыйВторник – 

всемирный день благотворительности» 

до 06 декабря Решетова Н.В. Отчет  

5 Отчет о проведении мероприятий антитеррористического 

характера 

До 20 декабря Курбатова О.С. Отчет  

6 Отчет о реализации регионального межведомственного 

проекта «Память о прошлом – дорога в будущее»  

До 20 декабря  Решетова Н.В. Отчет  

7 Построение рейтинга образовательных учреждений города 

Котовска 

до 20 декабря Новикова И.В. Сведения  

8 Построение Рейтинга системы образования за 2018 год на 

основе Web-интерфейса в информационной системе сводной 

отчетности «Парус-отчетность. Web» 

до 25 декабря Новикова И.В. Отчет 

9 Отчет о проведении уроков по профнавигации 

«ПроеКТОриЯ»   

До 25 декабря  Дьякова Е.В.  Отчет  

10 Отчет о проведении мероприятий по повышению пенсионной 

культуры учащейся молодежи  

До 29 декабря  Решетова Н.В. Отчет  

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов 

1 Выпуск информационно-аналитического сборника «Рейтинг 

образовательных учреждений города Котовска» 

До 25 декабря  Новикова И.В. Сборник  

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы 

сайтов 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 

пожарной и антитеррористической безопасности 

В течение месяца Курбатова О.С., 

Решетова Н.В. 

 

3 Организация консультационной работы для  работников 

образовательных учреждений по вопросам организации и 

заполнению информационных систем 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 

помощи педагогическим и руководящим работникам в период 

подготовки к аттестации, в межаттестационный период 

В течение месяца Новикова И.В. 

 

 

5 По вопросу введения ФГОС  В течение месяца Методисты  

6 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 

областного уровня 

В течение месяца Методисты  

7 По повышению квалификации педагогических и руководящих В течение месяца Новикова И.В.  
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работников 

8 По вопросам организации инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях 

В течение месяца Решетова Н.В.  

 


