
ПЛАН 

Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр» на апрель 2021 года 

 

Содержание работы 

№ п\п Наименование мероприятия Срок исполнения  

 

Ответственный 

исполнитель 

Отметка об 

исполнении, 

форма документа 

об исполнении 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам отдела образования, 

вышестоящих организаций  

По мере поступления  Методисты  Информационное 

письмо 

2 Пополнение городского банка данных ППО и 

распространение ППО (публикация на сайте комитета 

образования)  

В течение месяца 

 

Новикова И.В.  

Банк ППО, 

свидетельства 

3 Информирование работников образования о курсах 

повышения квалификации в ТОИПКРО, о дистанционных 

курсах повышения квалификации, Интернет-семинарах, 

Интернет-конференциях  

В течение месяца 
Новикова И.В., 

методисты  

Информационное 

письмо 

4 Информационное сопровождение аттестации руководящих и 

педагогических работников  
В течение месяца 

Новикова И.В., 

Тарасова О.А. 

Информационное 

письмо 

5 Формирование банка данных победителей, призеров и 

участников конкурсов муниципального, регионального, 

Всероссийского уровней  

 

В течение месяца 

 

Мазурова И.Ю. 

 

Банк данных 

6 Пополнение банка данных аттестованных педагогических и 

руководящих работников  
В течение месяца 

Тарасова О.А. База данных  

7 Реализация календарного плана культурномассовых 

мероприятий  
В течение месяца 

Мазурова И.Ю. План  

8 Реализация плана мероприятий Экспертного Совета по 

информатизации системы образования и воспитания  
В течение месяца  

Новикова И.В., 

методисты 

План  

9 
Обеспечение функционирования сайта комитета образования  В течение месяца 

Новикова И.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  

10 Реализация плана мероприятий по обеспечению 

информационной безопасности детей  
В течение месяца 

Новикова И.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  
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11 Организация работы по оказанию муниципальной услуги 

«прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

муниципальные образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного 

образования» на территории городского округа – город 

Котовск Тамбовской области» в электронном виде  

В течение месяца 

 

 

Попова М.В. 

 

 

Списки  

12 Организация участия педагогов, обучающихся и родителей в 

прямых эфирах УОиН «В курсе дела» 
В течение месяца 

Новикова И.В. Заполнение 

онлайн-формы 

13 Подготовка справочной информации о кадровом составе  и 

вакансиях учреждения в Центр занятости населения 
До 05 апреля 

Новикова И.В. Информация  

14 Организация работы городского Пресс-центра системы 

образования 
До 30 апреля 

Новикова И.В. Материалы  

в СМИ 

2. Организационно-методическая деятельность 

1.  Организация участия в реализации регионального проекта 

«Туризм на Тамбовщине: малая Родина – большие 

возможности» 

В течение месяца Мазурова И.Ю. Письмо   

2.  Организация участия обучающихся в весенней сессии онлайн-

уроков финансовой грамотности 

В течение месяца Тарасова О.А. Письмо  

3.  Организация участия обучающихся в IV Всероссийском 

конкурсе рисунков «Россияне  рождения за безопасность 

движения» 

В течение месяца Мазурова И.Ю. Письмо   

4.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

конкурсе исследовательских работ «Экология родного края» 

В течение месяца Тарасова О.А. Письмо  

5.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

конкурсе «Большая перемена» 

В течение месяца Тарасова О.А. Письмо  

6.  Организация участия в региональном этапе XII 

Всероссийского профессионального конкурса «Воспитатель 

года России – 2021»  

В течение месяца Новикова И.В. Конкурсные 

материалы 

7.  Организация участия в XХХI региональном этапе 

Всероссийского конкурса «Учитель года России – 2021»  

В течение месяца Новикова И.В. Конкурсные 

материалы 

8.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 

Всероссийского конкурса сочинений «Сын России», 

посвященный 60-летию первого полета человека в космос 

 

До 02 апреля  

 

Тарасова О.А. 

Заявки, 

конкурсные 

материалы 

9.  Организация участия обучающихся в четвертом 5 апреля Тарасова О.А. Письмо  
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образовательном мероприятии областной медиашколы «СМИ 

будущего» 

10.  Организация участия обучающихся в региональной научно-

практической конференции «Верю и знаю»  

 

До 08 апреля  

 

Попова М.В. 

Заявки,  

конкурсные 

материалы 

11.  Организация участия библиотекарей в VII заседании 

библиоклуба Тамбовской епархии «Духовное наследие 

подвига святого благоверного князя А.Невского»  

 

08 апреля 

 

Попова М.В. 

 

Письмо  

12.  Организация участия обучающихся в VII областном 

творческом конкурсе коллажа «Моя вселенная»  

 

До 09 апреля 

 

Мазурова И.Ю. 

Заявки,  

конкурсные 

материалы 

13.  Организация участия обучающихся в реализации 

Всероссийского проекта «Киноуроки в школах России» 

(единый день кинопоказа) 

09 апреля Мазурова И.Ю. Письмо  

14.  Организация участия обучающихся в V Всероссийском 

интеллектуальном конкурсе «Юный криминалист» 

До 11 апреля  Тарасова О.А. Письмо  

15.  Организация участия обучающихся во Всероссийской 

исторической интеллектуальной игре «Космос рядом» 

11 апреля Мазурова И.Ю. Письмо  

16.  Организация участия обучающихся во Всероссийской 

космическом диктанте, посвященном 60-летию полёта Ю.А. 

Гагарина в космос  

11 апреля Мазурова И.Ю. Письмо  

17.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

открытом конкурсе «Наследники Юрия Гагарина» 

До 12 апреля  Тарасова О.А. Письмо  

18.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

конкурсе «История России в стихах» 

До 15 апреля  Мазурова И.Ю. Письмо  

19.  Организация и проведение муниципального этапа областного 

конкурса исследовательских работ и творческих проектов 

дошкольников и младших школьников «Юный 

исследователь» 

 

До 16 апреля  

 

Попова М.В. 

 

Приказ  

20.  Организация проведения тематических уроков, посвященных 

60-летию со дня полета в космос Ю.А. Гагарина (Гагаринские 

уроки)  

 

12-16 апреля  

 

Тарасова О.А. 

 

Письмо  

21.  Организация участия обучающихся в межрегиональном 

сетевом веб-квесте для школьников «Отказ от риска – отказ от 

 

До 18 апреля  

 

Тарасова О.А. 

 

Письмо  
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творчества» 

22.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

хакатоне по работе с большими данными и искусственным 

интеллектом 

 

До 18 апреля  

 

Тарасова О.А. 

 

Заявки  

23.  Организация участия обучающихся в региональном конкурсе 

творческих работ учащихся, пропагандирующих идеи 

толерантности и диалога культур «Познаем народы России и 

мира – познаем себя» 

 

До 19 апреля  

 

Мазурова И.Ю. 

 

Заявки 

24.  Организация и проведение муниципального этапа 

Всероссийского фестиваля краеведческих объединений 

«Краефест» 

 

До 19 апреля  

 

Мазурова И.Ю. 

 

Приказ  

25.  Организация участия обучающихся в областном конкурсе «О 

Тамбове с любовью» 

До 19 апреля  Мазурова И.Ю.  Заявки, 

материалы  

26.  Организация участия обучающихся в областном конкурсе 

творчески-исследовательских работ «Туристическое 

агентство» 

 

До 21 апреля 

 

Мазурова И.Ю. 

 

Заявки, работы  

27.  Организация участия обучающихся в финале регионального 

этапа Всероссийского конкурса лидеров и руководителей 

детских и молодежных общественных объединений «Лидер 

XXI века» 

 

21 апреля  

 

Мазурова И.Ю. 

 

Письмо  

28.  Организация и проведение муниципального этапа 

Всероссийского конкурса на лучший стенд (уголок) «Эколята 

– друзья и защитники природы» 

До 26 апреля Попова М.В. Приказ  

29.  Организация участия обучающихся в конкурсе рисунков 

«Шахматное королевство» 

До 26 апреля  Мазурова И.Ю. Письмо  

30.  Организация и проведение муниципального этапа 

регионального смотра-конкурса изделий декоративно-

прикладного творчества «Православная культура 

Тамбовского края»  

 

с 26 апреля 

 

Попова М.В. 

 

Приказ  

31.  Организация участия в региональном этапе Всероссийского 

конкурса на лучший стенд (уголок) «Эколята – друзья и 

защитники природы» 

До 27 апреля Попова М.В. Заявки, 

конкурсные 

материалы 

32.  Организация и проведение муниципального этапа конкурса на 

присуждение премий лучшим учителям за достижения в 

 

До 30 апреля  

 

Новикова И.В. 

Приказ, 

конкурсные 
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педагогической деятельности, организация участия в 

региональном конкурсе 

материалы 

33.  Организация участия обучающихся в XVIII Всероссийском 

конкурсе молодежных проектов «Моя страна – моя Россия» 

До 30 апреля  Мазурова И.Ю. Письмо  

34.  Организация участия педагогов в открытом фестивале 

педагогических идей «Агро – это интересно» 

До 30 апреля 

  

Тарасова О.А. Письмо  

3. Мониторинг образования 

 

1 Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 

электронных журналов и электронных дневников ИС 

«Дневник.ру» 

 

Еженедельно  

Новикова И.В. Статистика 

2 Мониторинг ключевых KPI инновационной образовательной 

инфраструктуры дополнительного образования детей 

До 02 апреля Новикова И.В. Сведения  

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1 Городской интернет-семинар «Открытая учительская» В течение месяца Новикова И.В. Материалы  

на сайте 

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия) 

1 Организация участия обучающихся и педагогов в 

дистанционном режиме В течение месяца 
Новикова И.В.,  

Методисты  

Письмо  

2 Организация участия обучающихся и педагогов во 

Всероссийском историческом диктанте «Диктант Победы»  29 апреля 
 

Тарасова О.А. 

 

Письмо  

3 Городской фестиваль детского творчества «Всех праздников 

праздник» (дистанционно) 

С 12 апреля – 4 мая Попова М.В. Приказ 

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1 Отчет по форме № 4-инновация «Сведения об инновационной 

деятельности организации за 2020 год» 

До 02 апреля  Новикова И.В. Статистический 

отчет  

2 Отчет об участии в образовательном марафоне VII Неделя 

финансовой грамотности  

До 05 апреля  Тарасова О.А. Отчет  

3 Отчет о проведении профилактического мероприятия 

«Весенние каникулы» 

До 05 апреля  Мазурова И.Ю. Отчет  

4 Предложения по участию обучающихся школ в профпробах в 

2021-2022 учебном году 

До 12 апреля  Тарасова О.А. Перечень  
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5 Отчет о работе ОУ на Цифровой образовательной платформе 

(Сберкласс)  

До 15 апреля  Новикова И.В. Отчет  

6 Отчет о проведении Всероссийского открытого урока «60-

летие полёта Ю.А. Гагарина в космос» 

До 15 апреля  Тарасова О.А. Отчет  

7 Отчет об устранении недостатков в технической 

укрепленности и антитеррористической защищенности 

зданий ОУ 

 

До 15 апреля 

 

Попова М.В. 

 

Отчет  

8 Отчет об итогах проведения тематических уроков, 

посвященных 60-летию со дня полета в космос Ю.А. Гагарина 

(Гагаринские уроки)  

 

До 17 апреля  

 

Тарасова О.А. 

 

Отчет  

9 Отчет об участии во Всероссийской программе «Дни 

финансовой грамотности в образовательной организации» 

До 25 апреля Тарасова О.А. Отчет  

10 Отчет об участии обучающихся в проекте «Билет в будущее» До 25 апреля  Тарасова О.А. Отчет  

11 Отчет об участии во всероссийской акции «Урок Цифры» 

(урок «Цифровое производство») 

До 30 апреля  Тарасова О.А. Отчет  

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов 

1 Издание электронных сборников итогам городских конкурсов 

педагогического мастерства, научно-практических 

конференций, семинаров, программ различных мероприятий 

В течение месяца Новикова И.В., 

методисты 

 

Электронные 

брошюры 

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы 

сайтов 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 

пожарной и антитеррористической безопасности 

В течение месяца Мазурова И.Ю., 

Попова М.В. 

 

3 Организация консультационной работы для  работников 

образовательных учреждений по вопросам организации и 

заполнению информационных систем 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 

помощи педагогическим и руководящим работникам в период 

подготовки к аттестации, в межаттестационный период 

В течение месяца Новикова И.В., 

 Тарасова О.А. 

 

 

5 По вопросу введения ФГОС  В течение месяца Методисты  

6 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 

областного уровня 

В течение месяца Методисты  

7 По повышению квалификации педагогических и руководящих В течение месяца Новикова И.В.  
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работников 

8 По вопросам организации инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях 

В течение месяца Мазурова И.Ю.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

1 Организация инновационной деятельности в образовательных 

учреждениях 

В течение месяца  Мазурова И.Ю.  

 


