
ПЛАН 

Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр» на май 2021 года 

 

Содержание работы 

№ п\п Наименование мероприятия Срок исполнения  

 

Ответственный 

исполнитель 

Отметка об 

исполнении, 

форма документа 

об исполнении 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам отдела образования, 

вышестоящих организаций  

По мере поступления  Методисты  Информационное 

письмо 

2 Пополнение городского банка данных ППО и 

распространение ППО (публикация на сайте комитета 

образования)  

В течение месяца 

 

Новикова И.В.  

Банк ППО, 

свидетельства 

3 Информирование работников образования о курсах 

повышения квалификации в ТОИПКРО, о дистанционных 

курсах повышения квалификации, Интернет-семинарах, 

Интернет-конференциях  

В течение месяца 
Новикова И.В., 

методисты  

Информационное 

письмо 

4 Информационное сопровождение аттестации руководящих и 

педагогических работников  
В течение месяца 

Новикова И.В., 

Тарасова О.А. 

Информационное 

письмо 

5 Формирование банка данных победителей, призеров и 

участников конкурсов муниципального, регионального, 

Всероссийского уровней  

 

В течение месяца 

 

Мазурова И.Ю. 

 

Банк данных 

6 Пополнение банка данных аттестованных педагогических и 

руководящих работников  
В течение месяца 

Тарасова О.А. База данных  

7 Реализация календарного плана культурномассовых 

мероприятий  
В течение месяца 

Мазурова И.Ю. План  

8 Реализация плана мероприятий Экспертного Совета по 

информатизации системы образования и воспитания  
В течение месяца  

Новикова И.В., 

методисты 

План  

9 
Обеспечение функционирования сайта комитета образования  В течение месяца 

Новикова И.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  

10 Реализация плана мероприятий по обеспечению 

информационной безопасности детей  
В течение месяца 

Новикова И.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  
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11 Организация работы по оказанию муниципальной услуги 

«прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

муниципальные образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного 

образования» на территории городского округа – город 

Котовск Тамбовской области» в электронном виде  

В течение месяца 

 

 

Попова М.В. 

 

 

Списки  

12 Организация участия педагогов, обучающихся и родителей в 

прямых эфирах УОиН «В курсе дела» 
В течение месяца 

Новикова И.В. Заполнение 

онлайн-формы 

13 Подготовка справочной информации о кадровом составе  и 

вакансиях учреждения в Центр занятости населения 
До 05 мая 

Новикова И.В. Информация  

14 Организация работы городского Пресс-центра системы 

образования 
До 31 мая 

Новикова И.В. Материалы  

в СМИ 

2. Организационно-методическая деятельность 

1.  Организация участия в реализации регионального проекта 

«Туризм на Тамбовщине: малая Родина – большие 

возможности» 

В течение месяца Мазурова И.Ю. Письмо   

2.  Организация участия обучающихся в весенней сессии онлайн-

уроков финансовой грамотности 

В течение месяца Тарасова О.А. Письмо  

3.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

конкурсе «Большая перемена» 

В течение месяца Тарасова О.А. Письмо  

4.  Организация участия обучающихся в IV Всероссийском 

конкурсе рисунков «Россияне с рождения за безопасность 

движения» 

В течение месяца Мазурова И.Ю. Письмо   

5.  Организация и проведение муниципального этапа 

регионального конкурса «Лучшие воспитательные практики 

образовательных учреждений» 

До 07 мая Мазурова И.Ю. Приказ  

6.  Организация участия обучающихся во Втором открытом 

военном и патриотическом конкурсе «Песни военных лет» 

До 07 мая  Мазурова И.Ю. Письмо, заявки  

7.  Организация и проведение муниципального этапа заочного 

регионального детско-юношеского музыкального фестиваля-

конкурса «За други своя!» 

До 07 мая  Попова М.В. Приказ  

8.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

открытом конкурсе интерактивных работ школьников 

«Сохраним историческую память о ветеранах и защитниках 

До 09 мая  Мазурова И.Ю. Письмо  
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нашего Отечества»  

9.  Организация участия обучающихся в IV Международном 

конкурсе учебных презентаций «Мир химии – 2021»  

До 10 мая  Тарасова О.А. Письмо, заявки  

10.  Организация участия обучающихся в олимпиаде «IT-

Skills.Тамбов» 

До 12 мая  Тарасова О.А. Письмо  

11.  Организация участия в церемонии закрытия регионального 

этапа XII Всероссийского профессионального конкурса 

«Воспитатель года России – 2021»  

12 мая  Новикова И.В. Конкурсные 

материалы 

12.  Организация и проведение муниципального этапа заочного 

регионального фестиваля-конкурса литературно-

художественных композиций и музыкального творчества 

духовно-нравственного содержания «Да святится Имя Твое!» 

 

До 13 мая 

 

Попова М.В. 

 

Приказ  

13.  Организация участия обучающихся в региональном 

чемпионате профессионального мастерства «Абилимпикс» 

13-14 мая Тарасова О.А. Письмо  

14.  Организация участия обучающихся в областном 

фотоконкурсе конкурсе «Зорко одно лишь сердце» 

До 14 мая  Мазурова И.Ю. Заявки  

15.  Организация и проведение муниципального этапа 

регионального смотра-конкурса изделий декоративно-

прикладного творчества «Православная культура 

Тамбовского края»  

 

До 14 мая  

 

Попова М.В. 

 

Приказ  

16.  Организация участия во Всероссийском конкурсе видео 

экскурсий «Юный экскурсовод России» 

До 14 мая  Мазурова И.Ю. Письмо  

17.  Организация участия в региональном этапе Всероссийского 

фестиваля краеведческих объединений «Краефест» 

До 15 мая Мазурова И.Ю. Заявки  

18.  Организация участия обучающихся во Втором Всероссийском 

фестивале «IT-fest»  

До 15 мая Тарасова О.А. Заявки  

19.  Организация участия педагогов в областном конкурсе 

методических разработок «Множество народов, множество 

культур» 

 

До 15 мая  

 

Мазурова И.Ю. 

Письмо,  

заявки  

20.  Организация участия обучающихся в финале IX областной 

гуманитарной олимпиады школьников «Умники и умницы» 

15 мая  Тарасова О.А. Письмо  

21.  Организация участия педагогов во Всероссийском конкурсе 

видеоуроков «Видео PROдукт» 

До 18 мая  Тарасова О.А. Письмо  

22.  Организация участия в церемонии закрытия XХХI 19 мая  Новикова И.В. Конкурсные 
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регионального этапа Всероссийского конкурса «Учитель года 

России – 2021»  

материалы 

23.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

дистанционном конкурсе выразительного чтения стихов «Мы 

о войне стихами говорим» 

До 20 мая  Мазурова И.Ю. Письмо  

24.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

экологическом уроке «Приключения электроники» 

До 20 мая  Тарасова О.А. Письмо  

25.  Организация участия в областном туристском слете-семинаре 

педагогических работников образовательных организаций 

19-22 мая  Мазурова И.Ю. Заявки  

26.  Организация проведения Шестой Глобальной недели 

безопасности дорожного движения «Снижаем скорость 

сохраняем жизнь» 

 

17-23 мая  

 

Мазурова И.Ю. 

 

Письмо  

27.  Организация участия обучающихся и педагогов в  

региональном смотре-конкурсе изделий декоративно-

прикладного творчества «Православная культура 

Тамбовского края»  

 

До 25 мая  

 

Попова М.В. 

Заявки, 

конкурсные 

материалы 

28.  Организация участия в пригласительном этапе Всероссийской 

олимпиады школьников для обучающихся 3-10 классов  

До 25 мая Тарасова О.А. Письмо  

29.  Организация участия обучающихся в региональной историко-

военно-спортивном квесте «Сквозь эпохи» 

25 мая  Мазурова И.Ю. Письмо  

30.  Организация и проведение муниципального этапа областной 

акции «Дни защиты от экологической опасности» 

До 27 мая Мазурова И.Ю. Приказ  

31.  Организация участия педагогов в региональном этапе 

Всероссийского конкурса лучших психолого-педагогических 

программ и технологий в образовательной среде 

До 28 мая Тарасова О.А. Письмо  

32.  Организация участия обучающихся и педагогов во 

Всероссийском конкурсе «Лидер» в рамках всероссийской 

акции «Здоровый образ жизни» 

 

До 31 мая 

 

Мазурова И.Ю. 

 

Письмо  

33.  Организация участия обучающихся в III Международном  

конкурсе творческих работ «Синий платочек – 2021» 

 

До 31 мая 

 

Мазурова И.Ю. 

 

Письмо  

34.  Организация участия педагогов в областной заочной научно-

практической конференции «Актуальные проблемы 

психолого-педагогического сопровождения реализации 

ФГОС» 

 

До 31 мая  

 

Тарасова О.А. 

 

Письмо,  

заявки  
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3. Мониторинг образования 

 

1 Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 

электронных журналов и электронных дневников ИС 

«Дневник.ру» 

 

Еженедельно  

Новикова И.В. Статистика 

2 Мониторинг результативности функционирования Центра 

образования цифрового и гуманитарного профилей «Точка 

роста» за 2020-2021 учебный год 

До 25 мая Новикова И.В. Сведения  

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1 Городской интернет-семинар «Открытая учительская» В течение месяца Новикова И.В. Материалы  

на сайте 

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия) 

1 Организация участия обучающихся и педагогов в 

дистанционном режиме В течение месяца 
Новикова И.В.,  

Методисты  

Письмо  

2 Городской фестиваль детского творчества «Всех праздников 

праздник» (дистанционно) 

До  4 мая Попова М.В. Приказ 

3 Организация проведения образовательной акции 

«Всероссийский химический диктант» 

15 мая Тарасова О.А. Письмо  

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1 Отчет о проведении Всероссийского урока генетики До 07 мая  Тарасова О.А. Отчет  

2 Отчет о прохождении обучения по дополнительным 

профессиональным программам по профилактике гриппа, 

ОРВИ, COVID-19 и обеспечению санэпидем требований к 

образовательным организациям 

 

До 15 мая  

 

Новикова И.В. 

 

Отчет  

3 Отчет о проведении Шестой Глобальной недели безопасности 

дорожного движения «Снижаем скорость сохраняем жизнь» 

До 23 мая 

 

Мазурова И.Ю. Отчет  

4 Отчет об участии во Всероссийской программе «Дни 

финансовой грамотности в образовательной организации» 

До 25 мая Тарасова О.А. Отчет  

5 Отчет об участии обучающихся в проекте «Билет в будущее» До 25 мая Тарасова О.А. Отчет  

6 Отчет о проведении Всероссийского урока «Патриотическое 

воспитание граждан РФ» 

До 25 мая  Мазурова И.Ю. Отчет  

7 Отчет об участии в пригласительном этапе Всероссийской 

олимпиады школьников для обучающихся 3-10 классов  

Еженедельно  

до 26 мая 

Тарасова О.А. Отчет  
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8 Отчет о проведении рекламной кампании Всероссийского 

конкурса «Большая перемена» 

До 31 мая Тарасова О.А. Отчет  

9 Отчет об участии в конкурсе в рамках проекта «Киноуроки в 

школах России»  

До 31 мая  Мазурова И.Ю. Отчет  

10 Отчет о проведении тренировок по эвакуации людей при ЧС  До 31 мая  Мазурова И.Ю. Отчет  

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов 

1 Издание электронных сборников итогам городских конкурсов 

педагогического мастерства, научно-практических 

конференций, семинаров, программ различных мероприятий 

В течение месяца Новикова И.В., 

методисты 

 

Электронные 

брошюры 

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы 

сайтов 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 

пожарной и антитеррористической безопасности 

В течение месяца Мазурова И.Ю., 

Попова М.В. 

 

3 Организация консультационной работы для  работников 

образовательных учреждений по вопросам организации и 

заполнению информационных систем 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 

помощи педагогическим и руководящим работникам в период 

подготовки к аттестации, в межаттестационный период 

В течение месяца Новикова И.В., 

 Тарасова О.А. 

 

 

5 По вопросу введения ФГОС  В течение месяца Методисты  

6 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 

областного уровня 

В течение месяца Методисты  

7 По повышению квалификации педагогических и руководящих 

работников 

В течение месяца Новикова И.В.  

8 По вопросам организации инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях 

В течение месяца Мазурова И.Ю.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

1 Организация инновационной деятельности в образовательных 

учреждениях 

В течение месяца  Мазурова И.Ю.  

 


