
ПЛАН 

Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр» на ноябрь 2021 года 

 

Содержание работы 

 

№ п\п Наименование мероприятия Срок исполнения  

 

Ответственный 

исполнитель 

Отметка об 

исполнении, 

форма документа 

об исполнении 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам отдела образования, 

вышестоящих организаций  

По мере поступления  Методисты  Информационное 

письмо 

2 Пополнение городского банка данных ППО и 

распространение ППО (публикация на сайте комитета 

образования)  

В течение месяца 

 

Новикова И.В.  

Банк ППО, 

свидетельства 

3 Информирование работников образования о курсах 

повышения квалификации в ТОИПКРО, о дистанционных 

курсах повышения квалификации, Интернет-семинарах, 

Интернет-конференциях  

В течение месяца 
Новикова И.В., 

методисты  

Информационное 

письмо 

4 Информационное сопровождение аттестации руководящих и 

педагогических работников  
В течение месяца 

Новикова И.В., 

Кузнецова Э.В. 

Информационное 

письмо 

5 Формирование банка данных победителей, призеров и 

участников конкурсов муниципального, регионального, 

Всероссийского уровней  

 

В течение месяца 

 

Мазурова И.Ю. 

 

Банк данных 

6 Пополнение банка данных аттестованных педагогических и 

руководящих работников  
В течение месяца 

Кузнецова Э.В. База данных  

7 Реализация календарного плана культурномассовых 

мероприятий  
В течение месяца 

Мазурова И.Ю. План  

8 
Обеспечение функционирования сайта комитета образования  В течение месяца 

Новикова И.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  

9 Организация работы по оказанию муниципальной услуги 

«прием заявлений, постановка на учет в целях зачисления 

детей в муниципальные образовательные учреждения, 

В течение месяца 

 

 

Попова М.В. 

 

 

Списки  
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реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования» на территории городского округа 

– город Котовск Тамбовской области» в электронном виде  

10 Организация участия педагогов, обучающихся и родителей в 

прямых эфирах УОиН «В курсе дела» 
В течение месяца 

Новикова И.В. Заполнение 

онлайн-формы 

11 Подготовка справочной информации о кадровом составе  и 

вакансиях учреждения в Центр занятости населения 
До 04 ноября 

Новикова И.В. Информация  

12 Формирование плана-заказа на повышение квалификации 

педагогов по вопросам внедрения и реализации новых ФГОС 

начального и основного образования в 2022-2023 учебном 

году   

До 10 ноября  

 

Новикова И.В. 

 

План-заказ  

13 Организация работы городского Пресс-центра системы 

образования 
До 29 ноября 

Новикова И.В. Материалы  

в СМИ 

2. Организационно-методическая деятельность 

 

1.  Организация участия в реализации регионального проекта 

«Туризм на Тамбовщине: малая Родина – большие 

возможности» 

В течение месяца Мазурова И.Ю. Письмо   

2.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

конкурсе «Большая перемена» 

В течение месяца Кузнецова Э.В. Письмо  

3.  Организация участия обучающихся во Всероссийской 

общественно-государственной инициативе «Горячее сердце» 

В течение месяца Новикова И.В. Письмо  

4.  Организация участия педагогов и обучающихся в 

мероприятиях Всероссийского проекта по ранней 

профессиональной ориентации школьников «Билет в 

будущее» 

 

В течение месяца 

 

Кузнецова Э.В. 

 

Письмо  

5.  Организация участия обучающихся в областном конкурсе 

«Траектория профессионального роста»  

 

В течение месяца 

 

Кузнецова Э.В. 

 

Письмо  

6.  Организация проведения муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады школьников  

 

В течение месяца 

Новикова И.В., 

методисты  

 

Письмо  

7.  Организация участия в областном смотре-конкурсе «Лучший 

кабинет основ безопасности жизнедеятельности-2021»  

До 02 ноября  Кузнецова Э.В. Заявки, конк. 

Материалы  

8.  Организация участия педагогов в межрегиональном 

образовательном химическом онлайн-форуме  
02-03 ноября 

Кузнецова Э.В.  Письмо  



3 

 

9.  Организация участия обучающихся в региональном конкурсе 

детского творчества по безопасности дорожного движения 

среди воспитанников и учащихся образовательных 

организаций «Дорога глазами детей». 

До 05 ноября  Новикова И.В. Заявки, 

конкурсные 

материалы 

10.  Организация участия обучающихся в региональной 

олимпиаде по истории государства и права, посвященной 300-

летию прокуратуры России 

 

До 07 ноября  

 

Кузнецова Э.В. 

 

Заявки  

11.  Организация участия обучающихся в областном хакатоне 

«SmartKvant»  

До 09 ноября  Кузнецова Э.В.  Письмо  

12.  Организация участия педагогов в расширенной экспертной 

сессии по развитию самоуправления и гражданского 

воспитания «Растим гражданина»  

09-10 ноября 

 

Новикова И.В. 

 

Письмо  

13.  Организация участия педагогов во Всероссийской научно-

практической конференции «Современные подходы к 

воспитанию и социализации личности в образовательных 

организациях»  

09-10 ноября  

 

Новикова И.В. 

 

Письмо  

14.  Организация участия педагогов во Всероссийском конкурсе 

«Лучшие цифровые практики в школьном образовании»  
До 10 ноября  

Кузнецова Э.В.  Письмо  

15.  Организация участия руководящих и педагогических 

работников в XXVI Питиримовских духовно-

образовательных чтениях, посвященных 350-летию со дня 

рождения Петра I.  

11 ноября  

 

Попова М.В. 

 

Заявки  

16.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 

Всероссийского конкурса эссе в рамках праздника «День 

Рубля» 

До 15 ноября  

 

Кузнецова Э.В. 

Заявки, 

конкурсные 

материалы 

17.  Организация участия обучающихся в Х областной 

гуманитарной олимпиаде школьников «Умники и умницы»  До 15 ноября  

 

Кузнецова Э.В. 

Заявки, 

конкурсные 

материалы 

18.  Организация участия обучающихся IV Всероссийской 

психолого-педагогической олимпиаде школьников им. К.Д. 

Ушинского  

До 15 ноября  

 

Кузнецова Э.В.  

 

Письмо  

19.  Организация участия обучающихся в мероприятиях Недели 

толерантности «Учимся жить в многоликом мире» 15-19 ноября  
 

Новикова И.В. 

 

Письмо  



4 

 

20.  Организация участия обучающихся в квесте «Марафон 

безопасности – 2021» 15-19 ноября 
 

Попова М.В. 

 

Письмо  

21.  Организация участия педагогов в региональном конкурсе 

адаптированных дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ  

До 16 ноября  

Новикова И.В.  Заявки, 

конкурсные 

материалы 

22.  Организация участия обучающихся в мероприятиях 

Всероссийской Недели сбережений 2021»   До16 ноября  
 

Кузнецова Э.В.  

 

Письмо  

23.  Организация участия обучающихся во Всероссийской онлайн-

олимпиаде по пожарной безопасности  До 17 ноября  
Попова М.В.  Письмо  

24.  Организация участия педагогов в Межрегиональной научно-

практической онлайн-конференции «Инклюзивное 

образование: эффективные практики обучения лиц с ОВЗ» 

16-17 ноября  

 

Новикова И.В. 

 

Письмо  

25.  Организация участия педагогов в региональном конкурсе 

профессионального мастерства «Профессиональный 

калейдоскоп – 2021»  

 

До 18 ноября  

 

Кузнецова Э.В.  

 

Письмо  

26.  Организация обучения обучающихся в областной Школе 

юного туриста   
18 ноября 

 

Новикова И.В. 

 

Письмо  

27.  Организация участия обучающихся во Всероссийской онлайн-

олимпиаде «Безопасные дороги»  

До 19 ноября   

Новикова И.В. 

 

Письмо  

28.  Организация и проведение муниципального этапа заочного 

регионального конкурса православных видеофильмов «Божий 

мир глазами детей» 

 

До 19 ноября  

 

Попова М.В.  

 

Приказ  

29.  Организация участия педагогов в заочной региональной 

научно-практической конференции «Эффективные практики 

работы по профилактике правонарушений 

несовершеннолетних и пропаганде здорового образа жизни»   

 

До 20 ноября 

 

Новикова И.В. 

 

Заявки, 

материалы 

30.  Организация участия педагогов во Всероссийском 

педагогическом фестивале межпредметных проектов по 

безопасности дорожного движения  

 

До 25 ноября  

 

Новикова И.В. 

 

Письмо  

31.  Организация участия педагогов и обучающихся в Едином 

уроке по безопасности в сети «Интернет»  

22-26 ноября  Кузнецова Э.В.  Письмо  
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32.  Организация участия обучающихся в региональной 

олимпиаде по избирательному праву и избирательному 

процессу 

 

22-26 ноября  

 

Кузнецова Э.В. 

 

Заявки 

33.  Организация участия педагогов в XV межрегиональной 

научно-практической конференции «Информатизация 

образования в регионе» 

 

26-27 ноября  

 

Новикова И.В. 

 

Заявки  

34.  Организация участия обучающихся в областном конкурсе 

детского рисунка «День народного единства глазами детей» 

До 30 ноября  Новикова И.В. Письмо  

35.  Организация участия обучающихся в региональном 

чемпионате «Точка роста» - движение вперед» 

До 30 ноября  Новикова И.В. Письмо  

36.  Организация участия обучающихся в Международной 

олимпиаде по истории авиации и воздухоплавания  

До 30 ноября  Кузнецова Э.В.  Заявки  

37.  Организация участия педагогов во Всероссийском конкурсе 

«Лучший педагог по обучению основам безопасного 

поведения на дорогах»  

 

До 30 ноября  

 

Новикова И.В. 

 

Заявки  

38.  Организация участия обучающихся в флешмобе «Здоровым 

быть модно» 

До 30 ноября  Новикова И.В. Письмо  

39.  Организация участия обучающихся в IX областном 

литературном конкурсе «Голос души»   

До 30 ноября  Новикова И.В. Заявки 

40.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

конкурсе «Детский форсайт»  

До 30 ноября  Новикова И.В. Письмо  

3. Мониторинг образования 

1 Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 

электронных журналов и электронных дневников ИС 

«Дневник.ру» 

 

Еженедельно  

Новикова И.В. Статистика 

2 Мониторинг посещаемости родителями ИС «Дневник.ру» 01 ноября  Новикова И.В. Статистика  

3 Мониторинг методического обеспечения деятельности 

образовательных организаций  

До 10 ноября  Новикова И.В. Справка  

4 Мониторинг эффективности внедрения целевой модели ЦОС До 10 ноября  Новикова И.В. Статистика  

5 Мониторинг мер, обеспечивающих безопасность детей в сети 

«Интернет» 

До 15 ноября  Новикова И.В. Статистика  

6 Мониторинг обеспеченности учебниками обучающихся с ОВЗ 

и инвалидами  

До 16 ноября  Панина Т.Ю. Статистика  

7 Мониторинг состояния работы по профилактике детского    
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дорожно-транспортного травматизма в общеобразовательных 

учреждениях  

До 26 ноября  Новикова И.В. Статистика  

8 Мониторинг эффективности инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях  

До 26 ноября  Новикова И.В.  Сведения  

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1 Городской интернет-семинар «Открытая учительская» В течение месяца Новикова И.В. Материалы  

на сайте 

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия) 

1 Организация участия обучающихся и педагогов в 

дистанционном режиме 
В течение месяца 

Новикова И.В.,  

Методисты  

Письмо  

2 Организация участия педагогов и обучающихся в 

Международной просветительской акции «Большой 

этнографический диктант»  

3-7 ноября  

 

Кузнецова Э.В.  

 

 

Письмо 

3 Организация участия педагогов и обучающихся во 

Всероссийском изобразительном диктанте 
12-13 ноября  

 

Кузнецова Э.В.  

 

Письмо 

4 Организация участия педагогов и обучающихся в 

Международной просветительской акции «Географический 

диктант»  

14 ноября  

 

Кузнецова Э.В.  

 

Письмо 

5 Организация участия педагогов и обучающихся во 

Всероссийском экологическом диктанте 14-21 ноября  

 

Кузнецова Э.В.  

 

 

Письмо 

6 Заседание городского родительского клуба «Рядом с детьми» 

(онлайн-концерт)  
30 ноября  

 

Новикова И.В. 

 

Приказ  

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1 Отчет о проведении профилактического мероприятия по ПДД 

«Осенние каникулы» 

До 03 ноября  Попова М.В. Отчет  

2 Отчет о проведении Всероссийского урока астрономии  До 10 ноября  Кузнецова Э.В. Отчет  

3 Отчет о проведении и участии в открытых уроках «Шоу 

профессий» проекта «ПроеКТОриЯ»  

До 11,18,25 ноября  Кузнецова Э.В. Отчет  

4 Отчет об участии обучающихся во Всероссийской 

общественно-государственной инициативе «Горячее сердце» 

До 15 ноября  Новикова И.В. Отчет  

5 Предоставление информации об участниках Всероссийского 

экологического диктанта  

До 19 ноября  Кузнецова Э.В.  Отчет  

6 Отчет об использовании материалов Банка открытых заданий До 20 ноября  Кузнецова Э.В.  Отчет  
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для оценки уровня функциональной грамотности  

7 Отчет об участии во Всероссийской онлайн-олимпиаде для 

школьников по безопасности дорожного движения 

До 23 ноября  Новикова И.В. Отчет 

8 Отчет о прохождении обучающимися онлайн-уроков по 

финансовой грамотности  

До 26 ноября Кузнецова Э.В. Отчет  

9 Отчет о проведении и участии в серии уроков, посвященных 

Дню качества в России  

До 30 ноября  Кузнецова Э.В. Отчет  

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов 

1 Издание электронных сборников итогам городских конкурсов 

педагогического мастерства, научно-практических 

конференций, семинаров, программ различных мероприятий 

В течение месяца Новикова И.В., 

методисты 

 

Электронные 

брошюры 

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы 

сайтов 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 

пожарной и антитеррористической безопасности 

В течение месяца Мазурова И.Ю., 

Попова М.В. 

 

3 Консультирование работников ОУ по вопросам заполнения и 

ведения информационных систем 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 

помощи педагогическим и руководящим работникам в период 

подготовки к аттестации, в межаттестационный период 

В течение месяца Новикова И.В., 

 Кузнецова Э.В. 

 

 

5 По вопросу введения ФГОС  В течение месяца Методисты  

6 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 

областного уровня 

В течение месяца Методисты  

7 По повышению квалификации педагогических и руководящих 

работников 

В течение месяца Новикова И.В.  

8 По вопросам организации инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях 

В течение месяца Мазурова И.Ю.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

1 Организация инновационной деятельности в образовательных 

учреждениях 

В течение месяца    

2 Заседание городского Совета по вопросам формирования и 

функционирования инновационной инфраструктуры в сфере 

образования  

 

23 ноября  
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