
ПЛАН 

Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр» на декабрь 2021 года 

 

Содержание работы 

 

№ п\п Наименование мероприятия Срок исполнения  

 

Ответственный 

исполнитель 

Отметка об 

исполнении, 

форма документа 

об исполнении 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам отдела образования, 

вышестоящих организаций  

По мере поступления  Методисты  Информационное 

письмо 

2 Пополнение городского банка данных ППО и 

распространение ППО (публикация на сайте комитета 

образования)  

В течение месяца 

 

Новикова И.В.  

Банк ППО, 

свидетельства 

3 Информирование работников образования о курсах 

повышения квалификации в ТОИПКРО, о дистанционных 

курсах повышения квалификации, Интернет-семинарах, 

Интернет-конференциях  

В течение месяца 
Новикова И.В., 

методисты  

Информационное 

письмо 

4 Информационное сопровождение аттестации руководящих и 

педагогических работников  
В течение месяца 

Новикова И.В., 

Кузнецова Э.В. 

Информационное 

письмо 

5 Формирование банка данных победителей, призеров и 

участников конкурсов муниципального, регионального, 

Всероссийского уровней  

 

В течение месяца 

 

Новикова И.В. 

 

Банк данных 

6 Пополнение банка данных аттестованных педагогических и 

руководящих работников  
В течение месяца 

Кузнецова Э.В. База данных  

8 
Обеспечение функционирования сайта комитета образования  В течение месяца 

Новикова И.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  

9 Организация работы по оказанию муниципальной услуги 

«прием заявлений, постановка на учет в целях зачисления 

детей в муниципальные образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования» на территории городского округа 

В течение месяца 

 

 

Попова М.В. 

 

 

Списки  
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– город Котовск Тамбовской области» в электронном виде  

10 Организация участия педагогов, обучающихся и родителей в 

прямых эфирах УОиН «В курсе дела» 
В течение месяца 

Новикова И.В. Заполнение 

онлайн-формы 

11 Подготовка справочной информации о кадровом составе  и 

вакансиях учреждения в Центр занятости населения 
До 03 декабря 

Новикова И.В. Информация  

12 Планирование деятельности учреждения на 2021 год До 25 декабря  Новикова И.В. План  

13 Организация работы городского Пресс-центра системы 

образования 
До 28 декабря 

Новикова И.В. Материалы  

в СМИ 

2. Организационно-методическая деятельность 

1.  Организация участия в реализации регионального проекта 

«Туризм на Тамбовщине: малая Родина – большие 

возможности» 

В течение месяца Субботина Е.П. Письмо   

2.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

конкурсе «Большая перемена» 

В течение месяца Кузнецова Э.В. Письмо  

3.  Организация участия педагогов и обучающихся в 

мероприятиях Всероссийского проекта по ранней 

профессиональной ориентации школьников «Билет в 

будущее».  

 

 

В течение месяца 

 

Кузнецова Э.В. 

 

Письмо  

4.  Организация участия в региональном конкурсном отборе 

среди педагогических работников, занимающих должность 

«учитель», «преподаватель-организатор ОБЖ» 

 

До 03 декабря  

 

Новикова И.В. 

Протокол,  

список 

победителей 

5.  Организация участия педагогов в фестивале методических 

разработок «Кинопедагогика»  

До 04 декабря  Новикова И.В. Письмо  

6.  Организация участия обучающихся в международном 

конкурсе детского рисунка «Моя семья и новогодняя сказка!» 

До 05 декабря  Новикова И.В. Письмо  

7.  Организация участия обучающихся в заочном региональном 

конкурсе православных видеофильмов «Божий мир глазами 

детей» 

 

До 05 декабря 

 

Попова М.В. 

Заявки, 

конкурсные 

работы  

8.  Организация участия педагогов в обучении в областной 

Школе профессионального мастерства работников системы 

дополнительного образования   

 

07 декабря  

 

Новикова И.В. 

 

Письмо  

9.  Организация участия педагогов в областном конкурсе 

медиаресурсов «Урок XXIвека» 

До 08 декабря  Кузнецова Э.В. Письмо  
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10.  Организация участия обучающихся в областном конкурсе 

«Траектория профессионального роста»  

До 09 декабря  

 

Кузнецова Э.В. Письмо  

11.  Организация участия педагогических работников в 

конференции «Наука в школе 2.0»  

09 декабря  Кузнецова Э.В.  Письмо  

12.  Организация и проведение муниципального этапа областного 

конкурса творческих работ «Новогодняя сказка»  

До 10 декабря  Новикова И.В. Приказ  

13.  Организация участия обучающихся в «Культурном марафоне»  До 10 декабря  Новикова И.В. Письмо  

14.  Организация участия обучающихся (10-11 классов) в 

межрегиональной олимпиаде по биологии и химии  

До 10 декабря  Кузнецова Э.В.  Письмо  

15.  Организация участия обучающихся во втором региональном 

творческом конкурсе «С малой родиной я говорю» 

До 10 декабря  Новикова И.В. Письмо  

16.  Организация участия обучающихся в межрегиональной 

многопрофильной олимпиаде для обучающихся 11 классов  

До 10 декабря  Кузнецова Э.В.  Письмо  

17.  Организация участия обучающихся и педагогов в 

общероссийской акции Тотальный тест «Доступная среда»  

03-10 декабря  Кузнецова Э.В. Письмо  

18.  Организация участия педагогов в Марафоне функциональной 

грамотности  

06-10 декабря  Кузнецова Э.В. Письмо  

19.  Организация участия педагогов в стратегической сессии 

«Цифровая прокачка региона. Тамбовская область» 

09-10 декабря  Новикова И.В. Письмо  

20.  Организация участия во Всероссийском конкурсе 

молодежных проектов и инициатив в сфере изучения и 

сохранения родных языков и культур народов РФ  

 

До 11 декабря  

 

Кузнецова Э.В. 

 

Письмо  

21.  Организация участия обучающихся и педагогов в II 

Всероссийском диктанте по энергосбережению в сфере ЖКХ 

«Е-диктант»  

 

До 11 декабря  

 

Кузнецова Э.В. 

 

Письмо  

22.  Организация участия обучающихся и педагогов в V 

Всероссийском правовом (юридическом) диктанте  

03-12 декабря  Кузнецова Э.В.  Письмо  

23.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

хакатоне по информационным технологиям «CyberHack» 

До 12 декабря  Кузнецова Э.В.  Письмо  

24.  Организация участия обучающихся во Втором всероссийском 

IT-хакатоне Taskislls 

До 12 декабря  Кузнецова Э.В. Письмо  

25.  Организация проведения муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады школьников  

До 14 декабря Кузнецова Э.В., 

методисты 

Приказы, 

протоколы 

26.  Организация участия обучающихся и педагогов во До 15 декабря  Новикова И.В. Письмо  
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Всероссийском конкурсе «Безопасная дорога – детям»  

27.  Организация участия обучающихся в Третьем Всероссийском 

конкурсе «Робохакатон» 

До 15 декабря  Кузнецова Э.В.  Письмо  

28.  Организация участия обучающихся и педагогов в IV 

Всероссийском онлайн-зачете по финансовой грамотности  

До 16 декабря  Кузнецова Э.В. Письмо  

29.  Организация участия обучающихся в областном конкурсе 

творческих работ «Новогодняя сказка» 
До 17 декабря  

Новикова И.В. Заявки, 

конк.работы  

30.  Организация обучения обучающихся в областной Школе 

юного туриста   
17 декабря  

Субботина Е.П. Письмо  

31.  Организация участия ОУ во Всероссийской акции по сбору 

мукулатуры #БумБатл  
До 20 декабря  

Новикова И.В. Письмо  

32.  Организация участия в региональном дистанционном 

событийном марафоне «Тамбовщина патриотическая»  

До 20 декабря  Субботина Е.П. Письмо  

33.  Организация участия обучающихся в онлайн-олимпиаде по 

программированию   

До 20 декабря  Кузнецова Э.В. Письмо  

34.  Организация и проведение муниципального этапа XIX 

Всероссийского конкурса учебных и методических 

материалов в помощь педагогам, организаторам туристско-

краеведческой и экскурсионной работы с обучающимися, 

воспитанниками 

 

До 20 декабря  

 

Новикова И.В. 

 

Приказ  

35.  Организация участия обучающихся и педагогов 

образовательной акции «Всероссийский единый урок «права 

человека» 

До 20 декабря  Кузнецова Э.В. Письмо  

36.  Организация участия обучающихся в Празднике 

благодарности родителям «Спасибо за жизнь»  

22 декабря  Попова М.В.  Письмо  

37.  Организация участия школ в региональном конкурсе «Школа 

– территория здоровья» среди общеобразовательных 

организаций 

 

До 24 декабря  

 

Кузнецова Э.В. 

 

Заявки  

38.  Организация участия педагогов в региональном конкурсе для 

педагогических работников, осуществляющих функции 

классного руководителя «Самый классный классный» 

 

До 24 декабря  

 

Новикова И.В. 

 

Заявка, материалы  

39.  Организация и проведение муниципального этапа XIX 

регионального конкурса одарённых детей системы 

дополнительного образования детей «Звездочки Котовска» 

 

До 25 декабря  

 

Новикова И.В.  

 

Приказ  
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3. Мониторинг образования 

1 Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 

электронных журналов и электронных дневников ИС 

«Дневник.ру» 

 

Еженедельно  

Новикова И.В. Статистика 

2 Мониторинг посещаемости родителями ИС «Дневник.ру» 01 декабря  Новикова И.В. Статистика  

3 Мониторинг уровня информатизации образовательных 

учреждений за 2021 год 

До 06 декабря  Новикова И.В.  Статистика  

4 Мониторинг результативности функционирования центров 

образования «Точка роста»  

До 15 декабря  Новикова И.В. Статистика  

5 Мониторинг web-сайтов образовательных учреждений 23-24 декабря Новикова И.В. Справка  

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1 Городской интернет-семинар «Открытая учительская» В течение месяца Новикова И.В. Материалы  

на сайте 

2 Совещание с руководителями городских методических 

объединений 

22 декабря  Новикова И.В., 

Кузнецова Э.В. 

План, протокол  

3 Заседание городского методического Совета  23 декабря  Новикова И.В. План, протокол  

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия) 

1 Организация участия обучающихся и педагогов в 

дистанционном режиме В течение месяца 
Новикова И.В.,  

Методисты  

Письмо  

2 Организационная поддержка проведения городской 

новогодней ёлки для одарённых детей 

27 декабря  Новикова И.В., 

методисты 

Благодарственные 

письма  

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1 Отчет об участии в открытых уроках «ПроеКТОриЯ», 

направленных на профориентацию  

До 7 декабря  Кузнецова Э.В.  Отчет  

2 Отчет о выполнении плана по устранению недостатков в 

рамках НОКО 

До 10 декабря  Новикова И.В. Отчет  

3 Отчет об участии обучающихся и педагогов в мероприятиях 

Единого урока по безопасности в сети Интернет 

До 15 декабря Кузнецова Э.В.  Отчет  

4 Отчет об использовании материалов Банка открытых заданий 

для оценки уровня функциональной грамотности  

До 20 декабря  Кузнецова Э.В. Отчет  

5 Отчет об обучении педагогов по программе ПК 

«Коррекционная педагогика и особенности образования и 

воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья»  

До 23 декабря  

Новикова И.В.  Отчет  
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6 Отчет о прохождении обучающимися онлайн-уроков по 

финансовой грамотности  

До 27 декабря Кузнецова Э.В. Отчет  

7 Отчет об участии педагогов  и обучающихся в мероприятиях 

по повышению безопасности дорожного движения  

До 27 декабря  Попова М.В. Отчет  

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов 

1 Издание электронных сборников итогам городских конкурсов 

педагогического мастерства, научно-практических 

конференций, семинаров, программ различных мероприятий 

В течение месяца Новикова И.В., 

методисты 

 

Электронные 

брошюры 

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы 

сайтов 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 

пожарной и антитеррористической безопасности 

В течение месяца Новикова И.В., 

Попова М.В. 

 

3 Консультирование работников ОУ по вопросам заполнения и 

ведения информационных систем 

В течение месяца Новикова И.В., 

Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 

помощи педагогическим и руководящим работникам в период 

подготовки к аттестации, в межаттестационный период 

В течение месяца Новикова И.В., 

 Кузнецова Э.В. 

 

 

5 По вопросу введения ФГОС  В течение месяца Методисты  

6 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 

областного уровня 

В течение месяца Методисты  

7 По повышению квалификации педагогических и руководящих 

работников 

В течение месяца Новикова И.В.  

8 По вопросам организации инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях 

В течение месяца Новикова И.В.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

1 Организация инновационной деятельности в образовательных 

учреждениях 

В течение месяца    

 


