
ПЛАН РАБОТЫ   
Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр»  

на 2024 год 

 

Содержание работы 

№ п\п Наименование мероприятия Срок исполнения 

 

Ответственный 
исполнитель 

Отметка об 
исполнении 

(протокол, отчет, 
информация) 

 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1.  Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам комитета образования, 
вышестоящих организаций 

по мере поступления Методисты Справки,  
отчеты 

2.  Пополнение городского банка данных ППО и 
распространение ППО (публикация на сайте комитета 
образования, областной банк ППО) 

в течение года Попова М.В. Банк ППО, 
свидетельства 

3.  Организация обучения работников образования на курсах 
повышения квалификации в ТОИПКРО, дистанционных 
курсах повышения квалификации, участия в Интернет-

семинарах, Интернет-конференциях 

 

в течение года 

 

Попова М.В., 
Методисты 

 

Информационное 
письмо  

4.  Информационное сопровождение аттестации руководящих и 
педагогических работников 

в течение года Попова М.В. Информационное 
письмо 

5.  Организация работы городского Пресс-центра системы 
образования 

в течение года Попова М.В. Приказы, 
материалы в СМИ 

6.  Формирование банка данных победителей, призеров и 
участников конкурсов муниципального, регионального, 
всероссийского уровней 

 

в течение года 

 

Набережнева В.И. 
 

Банк данных 

7.  Формирование банка данных одаренных детей  в течение года  Цепкова О.А. Банк данных  
8.  Пополнение базы данных аттестованных педагогических и 

руководящих работников 

в течение года Цепкова О.А. База данных 

9.  Обеспечение функционирования сайта комитета 

образования 

в течение года Попова М.В., 
Черников Р.В. 

Информация  

10.  Организация работы по оказанию муниципальной услуги в течение года Курбатова О.С. Списки 
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«прием заявлений, постановка на учет в целях зачисления 
детей в муниципальные образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования» на территории городского округа 
– город Котовск Тамбовской области» в электронном виде 

11.  Организация работы по независимой оценке качества 
образовательной деятельности ОУ 

в течение года  Попова М.В. Планы, отчеты 

12.  Подготовка справочной информации о кадровом составе и 
вакансиях учреждения в Центр занятости населения 

Ежемесячно  Попова М.В. Информация  

13.  Анализирование деятельности МКУ «ИМЦ» за 2023 год Январь  Попова М.В., 
методисты  

Анализ работы 

14.  Анализ работы по профилактике детского дорожно-

транспортного травматизма за 2023 год 

Январь  Набережнева В.И. Справка  

15.  Разработка совместно с отделением ГИБДД ОМВД РФ по г. 
Котовску плана работы по профилактике ДДТТ на 2025 год 

Декабрь Набережнева В.И. Приказ 

16.  Разработка календарного плана культурно-массовых 
мероприятий 

Январь  Субботина Е.П. План 

17.  Формирование сведений в региональный банк данных 
«Одаренные дети Тамбовщины»  

Февраль, июль  Цепкова О.А. Сведения  

18.  Формирование социального заказа на курсы повышения 
квалификации и переподготовки руководителей и педагогов  

Сентябрь  Попова М.В. План-заказ  

19.  Планирование деятельности учреждения на 2025 год Декабрь 
Попова М.В., 

методисты 

План  

20.  Организация участия обучающихся и воспитанников в 
областных конкурсах, олимпиадах, соревнованиях 

В течение 
Методисты Информация 

21.  Заполнение модуля «Информация об энергосбережении и 
повышении энергетической эффективности» в ГИС 
«Энергоэффективность» 

Март 

 

Попова М.В. 
 

Отчет 

2. Организационно-методическая деятельность 

1.  Организация работы по реализации элективного курса 
«Профессии в деталях» в школах  В течение года  Цепкова О.А. План  

2.  Организация работы по реализации элективного курса 
«Профессии в деталях» в школах  В течение года 

Цепкова О.А. План  

3.  Реализация мероприятий муниципальной программы 
развития воспитания в городе Котовске (на период до 2025 В течение года 

 

Субботина Е.П. 
 

План  
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года)  

4.  Организация участия педагогов и обучающихся в 
мероприятиях Всероссийского проекта по ранней 
профессиональной ориентации школьников «Билет в 
будущее» 

 

В течение года 

 

Цепкова О.А. 
 

План  

5.  Реализация плана мероприятий, направленных на 
формирование и оценку функциональной грамотности 
обучающихся общеобразовательных учреждений  

 

В течение года 

 

Цепкова О.А. 
 

План  

6.  Подготовка к проведению городского конкурса 
«Воспитатель года – 2024» 

Февраль Попова М.В. Приказ, план 
проведения, 
оценочные 
материалы 

7.  Организация и проведение муниципального этапа 
областного конкурса литературно-художественного 
творчества «Шедевры из чернильницы»; организация 
участия обучающихся в региональном этапе конкурсе 

 

Январь 

 

Набережнева В.И. 
 

Приказ 

8.  Проведение профилактического мероприятия по 
безопасности дорожного движения «Зимние каникулы» 

Январь Набережнева В.И. Приказ, план, 
отчет 

9.  Организация и проведение муниципального этапа 
областного конкурса юных вокалистов «Звонкие голоса 
России»; организация участия обучающихся в региональном 
этапе конкурсе 

 

Февраль  
Набережнева В.И.  

Приказ  

10.  Организация и проведение муниципального этапа 

областного конкурса детских театральных коллективов 
«Театральная юность России»; организация участия 
обучающихся в региональном этапе конкурсе 

 

Январь 

 

Набережнева В.И. 
 

Приказ  

11.  Организация и проведение муниципального этапа 

областного конкурса детских хореографических коллективов 
«Здравствуй, Мир!»; организация участия обучающихся в 
региональном этапе конкурсе 

 

Февраль 

 

Набережнева В.И. 
 

Приказ  

12.  Организация участия в открытой научно-практической 
конференции «Грани творчества» 

Февраль Цепкова Информационное 
письмо 

13.  Организация и проведение городского конкурса 
«Воспитатель года – 2024» 

Февраль Попова М.В. План проведения 

14.  Подведение итогов городского конкурса сайтов - портфолио Февраль Попова М.В. Приказ 
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педагогов 

15.  Организация проведения муниципального этапа областного 
конкурса «Безопасность детей в наших руках» 

Февраль-март Набережнева В.И. Приказ 

16.  Организация проведения муниципального этапа 
Всероссийского конкурса изобразительного искусства и 
декоративно-прикладного творчества «Палитра ремёсел» 

 

Март 

 

Набережнева В.И. 
 

Приказ 

17.  Подведение итогов муниципального этапа областного 
конкурса информационных и компьютерных технологий 
«Компьютер – XXI век»; организация участия в 
региональном этапе конкурса 

Февраль-март Цепкова О.А. Приказ  

18.  Муниципальный этап областного открытого Чемпионата по 
интеллектуальным играм «Что?Где?Когда?» среди 
школьных команд «Весенний бриз» 

Февраль  Цепкова О.А. Приказ  

19.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 
Всероссийского конкурса изобразительного искусства и 
декоративно—прикладного творчества «Палитра ремёсел» 

Март  Набережнева В.И. Заявки  

20.  Городской творческий конкурс на английском языке Март Цепкова О.А. Приказ 

21.  Организация участия обучающихся в Юношеских чтениях 
им. В.И. Вернадского 

Март Цепкова О.А. Письмо 

22.  Организация и проведение городских предметных олимпиад 
в начальных классах 

Март Попова М.В. 
Цепкова О.А. 

Приказ 

23.  Организация и проведение муниципального этапа 
областного фольклорного конкурса «Живая традиция»; 
организация участия в региональном этапе конкурса 

Февраль - Март Набережнева В.И. Приказ 

24.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса чтецов «Живая классика»; 

организация участия в региональном этапе конкурса 

Февраль - Март Набережнева В.И. Приказ 

25.  Организация проведения городского конкурса официальных 
сайтов образовательных учреждений «Лучший сайт 
образовательного учреждения» 

Март Попова М.В. Приказ 

26.  Организация участия педагогов в региональном этапе 
Всероссийского конкурса в области педагогики, воспитания 
и работы с детьми и молодежью до 20 лет на соискание 
премии «За нравственный подвиг учителя» 

Март Курбатова О.С. Письмо 

27.  Организация проведения профилактического мероприятия Март-апрель Набережнева В.И. Приказ, план, 
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«Весенние каникулы» отчет  

28.  Организация участия в региональном этапе XXХIV 

Всероссийского конкурса «Учитель года – 2024» 

Апрель  Попова М.В. Информационное 
письмо 

29.  Организация участия педагогов в конкурсе на присуждение 
премий лучшим учителям за достижения в педагогической 
деятельности  

Апрель  Попова М.В. Заявка, 
информационная 

карта 

30.  Организация участия в региональном этапе XV 

Всероссийского профессионального конкурса «Воспитатель 
года России»  

Апрель-май  Попова М.В. Информационное 
письмо 

31.  Организация участия в областном конкурсе официальных 
web-сайтов образовательных организаций Тамбовской 
области 

Апрель  Попова М.В. Информационное 
письмо 

32.  Организация и проведение муниципального этапа 
областного конкурса исследовательских работ и творческих 
проектов дошкольников и младших школьников «Юный 
исследователь»; организация участия в региональном этапе 

Март-апрель Курбатова О.С. Приказ  

33.  Организация участия обучающихся в областном открытом 
чемпионате среди школьных команд по интеллектуальным 
играм «Что? Где? Когда» «Весенний бриз» 

Апрель Цепкова О.А. Заявки  

34.  Организация участия обучающихся в областном конкурсе 
творческо-исследовательских работ «Туристическое 
агентство»  

Апрель Набережнева В.И. Заявки  

35.  Организация проведения акции «День предпринимательства 
в российской школе» 

Апрель Цепкова О.А. Отчет  

36.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса детско-юношеского творчества по 
пожарной безопасности «Неопалимая купина» 

 

Март 

 

Курбатова О.С. 
 

Приказ  

37.  Городская мини-олимпиада для дошкольников Апрель Курбатова О.С. Приказ 

38.  Организация участия обучающихся в областной акции «Дни 
защиты от экологической опасности» 

Май  Курбатова О.С. Информационное 
письмо 

39.  Организация участия обучающихся в областном этапе 
Всероссийского конкурса детско-юношеского творчества по 
пожарной безопасности «Неопалимая купина» 

 

Апрель 

 

Курбатова О.С. 
 

Конкурсные 
работы 

40.  Организация участия обучающихся в областном 
фотоконкурсе «Зорко одно лишь сердце» 

Май Набережнева В.И. Информационное 
письмо 
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41.  Организация и проведение муниципального этапа 

регионального конкурса видеороликов по безопасности 
дорожного движения среди несовершеннолетних 
«Безопасная дорога детям»; организация участия в 
региональном этапе конкурсе 

 

Май 

 

Набережнева В.И. 
 

Приказ 

42.  Организация и проведение городского конкурса юных 
инспекторов движения «Безопасное колесо - 2024»; 

организация участия в региональном этапе конкурсе 

Сентябрь Набережнева В.И. Приказ 

43.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса хоровых и вокальных 
коллективов; организация участия в региональном конкурсе 

сентябрь-ноябрь Набережнева В.И. Приказ 

44.  Организация участия в областной гуманитарной олимпиаде 
школьников «Умницы и умники» 

апрель-май Цепкова О.А. Приказ  

45.  Организация проведения профилактического мероприятия 
«Внимание – дети!» 

Июнь Набережнева В.И. План  

46.  Организация проведения муниципального этапа  

межрегионального конкурс «Лучшая образовательная 
организация по формированию системы духовно-

нравственного развития и воспитания детей и молодежи 
«Вифлеемская звезда» 

Август-ноябрь 

 

 

Курбатова О.С. 
 

Информационное 
письмо 

47.  Организация проведения муниципального этапа 
конкурсного отбора среди педагогических работников, 
занимающих должность «воспитатель», «старший 
воспитатель» 

Август  

 

Курбатова О.С. 
 

Постановление  

48.  Организация проведения профилактического мероприятия 
«Внимание – дети!» 

Сентябрь Набережнева В.И. План  

49.  Организация проведения городского этапа областного 
смотра-конкурса «Лучший кабинет ОБЖ – 2024»; 
организация участия в областном смотре-конкурсе 

 

Октябрь-ноябрь 

Цепкова О.А.  

Приказ  

50.  Организация участия педагогов в региональном этапе 
Всероссийского конкурса «Учитель здоровья России – 2024»  

Сентябрь Цепкова О.А. Заявки, 
конкурсные 
материалы 

51.  Организация проведения муниципального этапа областной 
научно-практической конференции обучающихся «Путь в 
науку»; организация участия обучающихся в областном 

Сентябрь Цепкова О.А. Приказ  
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этапе конференции 

52.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса сочинений-2024; организация 
участия обучающихся в областном этапе 

Сентябрь  Цепкова О.А. Приказ  

53.  Организация участия обучающихся в областном конкурсе 
исследовательских работ обучающихся «Первые шаги в 
науку» 

Сентябрь-ноябрь Цепкова О.А. Приказ  

54.  Организация участия обучающихся в региональном этап 
Международного конкурса детского творчества «Красота 
Божьего мира» 

Октябрь  

 

Курбатова О.С. 
Заявки, 

материалы 

55.  Организация и проведение муниципального этапа 
зонального конкурса декоративно-прикладного творчества в 
рамках фестиваля «Осенние краски Покрова» 

Октябрь 

 

Курбатова О.С. 
 

Приказ  

56.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 
Всероссийского творческого конкурса проектных, 
исследовательских работ учащихся «#Вместе ярче» 

Октябрь 

Набережнева В.И.  

Заявки  

57.  Организация и проведение муниципального этапа 

областного конкурса детского творчества по безопасности 
дорожного движения «Дорога глазами детей»; организация 
участия в областном конкурсе 

 

Октябрь - ноябрь 

 

Набережнева В.И. 
 

Приказ 

58.  Организация проведения профилактического мероприятия 
«Осенние каникулы» 

Ноябрь Набережнева В.И. Приказ, план 
проведения 

59.  Организация проведения муниципального этапа 
конкурсного отбора среди педагогических работников, 
занимающих должность «учитель», «преподаватель-

организатор основ безопасности жизнедеятельности» 

Октябрь-ноябрь  
 

 

Попова М.В. 
 

 

 

Постановление  

60.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 
конкурса православных видеофильмов «Божий мир глазами 
детей» 

Ноябрь  
 

 

Курбатова О.С. Заявки, 
материалы 

61.  Организация участия обучающихся в областном заочном 
конкурсе творческих работ «Несвятые святые Тамбовского 
края»  

Ноябрь  
 

 

Курбатова О.С. 
 

Заявки, 
материалы 

62.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 
конкурсе «КИТ – компьютеры, информатика, технологии» 

Ноябрь Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

63.  Организация и проведение муниципального этапа Октябрь - ноябрь  Курбатова О.С. Приказ  
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регионального смотра-конкурса изделий декоративно-

прикладного творчества «Православная культура 
Тамбовского края»; организация участия в региональном 
этапе конкурсе 

64.  Организация проведения муниципального этапа 
всероссийской олимпиады школьников  

Ноябрь-декабрь Цепкова О.А., 

методисты 

Приказ  

65.  Организация участия педагогов в региональном конкурсе 
«Самый классный классный» 

Ноябрь-декабрь Цепкова О.А. Заявка, 
конкурсные 
материалы 

66.  Организация участия обучающихся в региональном 
чемпионате «Молодые профессионалы» (WorldSkillsRussia) 

Декабрь  Цепкова О.А. Информационное 
письмо  

67.  Организация участия обучающихся в заочном региональном 
фотоконкурсе «Семья – зеркало души» 

Октябрь-ноябрь 
Курбатова Информационное 

письмо 

68.  Организация и проведение муниципального этапа 
областного конкурса исследовательских работ по 
краеведению «Моя земля, мои земляки…»; организация 
участия в областном этапе.  

 

Октябрь-декабрь  
 

Набережнева В.И. 
 

Приказ  

69.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского юниорского лесного конкурса «Подрост» 
(«За сохранение природы и бережное отношение к лесным 
богатствам»); организация участия в региональном этапе 
конкурса 

 

сентябрь-ноябрь 

 

Набережнева В.И. 
 

Приказ  

70.  Организация участия обучающихся в очной сессии сетевого 
образовательного проекта в сфере краеведения «Наследники 
традиций» 

В течение учебного 
года 

Набережнева В.И. Письмо 

71.  Организация участия педагогов и обучающихся в 
Питиримовских чтениях 

ноябрь Курбатова О.С. Информационное 
письмо 

72.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 
всероссийского конкурса творческих работ «Я и Россия: 
мечты о будущем» 

октябрь Набережнева В.И. Заявки, 
конкурсные 

работы  
73.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 

творческих работ «ВИЧ/СПИД. Сохрани себя и своё 
будущее» 

ноябрь-декабрь Набережнева В.И. Заявки, 
конкурсные 

работы  
74.  Организация и проведение муниципального этапа 

Всероссийского конкурса детского рисунка «Эколята – 

январь-февраль Курбатова О.С. Приказ 
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друзья и защитники природы!»; организация участия в 
региональном этапе конкурса 

75.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского смотра-конкурса дружин юных пожарных 
«Лучшая дружина юных пожарных России»; организация 
участия в региональном этапе конкурса 

февраль-март Курбатова О.С. Приказ 

76.  Организация и проведение Всероссийской экологической 
акции по уборке берегов водных объектов «Вода России» 

май, сентябрь, 
октябрь 

Набережнева В.И. 
 

информационное 
письмо, отчет 

77.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса рисунков «Эколята за раздельный 
сбор отходов и повторное использование материалов» 

сентябрь-октябрь Курбатова О.С. приказ 

78.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского фестиваля «Праздник эколят - молодых 
защитников приоды» 

сентябрь Курбатова О.С. приказ 

79.  Организация и проведение муниципального этапа 
регионального конкурса творческих работ обучающихся 
«ОСТОРОЖНО: «СНЮС» 

январь-февраль Набережнева В.И. приказ 

80.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса сочинений «Без срока давности» 

февраль Цепкова О.А. Приказ 

81.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского фестиваля краеведческих объединений 
«Краефест»  

сентябрь-октябрь Набережнева В.И. приказ 

82.  Организация участия обучающихся в отборочном этапе 
олимпиады школьников   Союзного государства «Россия и 
Беларусь: историческая и духовная общность» 

сентябрь Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

83.  Организация участия обучающихся в областном хакатоне 
«Smart Kvant» 

октябрь Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

84.  Организация участия обучающихся в профориентационных 
мероприятиях 

в течение года Цепкова О.А. Приказы, 
информационные 

письма 

85.  Организация и проведение муниципального этапа 
регионального конкурса для юных журналистов «Волна 
коммуникаций» 

ноябрь Цепкова О.А. приказ 

86.  Организация участия педагогических работников в 
областном конкурсе методических разработок 

ноябрь-декабрь Курбатова О.С. Информационное 
письмо 
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«Педагогический поиск» 

87.  Организация участия обучающихся в Областной 
медиашколе «СМИ будущего» 

в течение года Цепкова О.А. приказ 

88.  Организация и проведение муниципального этапа 
регионального экологического конкурса «Дети против 
мусора» 

декабрь Курбатова О.С. приказ 

89.  Организация и проведение муниципального этапа 
областного конкурса детского фото и видеотворчества 
«Взгляд» 

февраль Набережнева В.И. приказ 

90.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 
конкурсе «История местного самоуправления моего края» 

март-май Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

91.  Организация участия в областном конкурсе одаренных детей 
«Звёздочки Тамбовщины». 

февраль Набережнева В.И. приказ 

92.  Организация участия обучающихся в региональной 
олимпиаде по программированию на языке «Python» 

ноябрь Цепкова О.А. информационное 
письмо 

93.  Организация и проведение муниципального этапа 
регионального детско-юношеского музыкального фестиваля 
- конкурса «За други своя!» 

май Курбатова О.С. приказ  

94.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 
Всероссийского конкурса «Ученик года - 2024» 

май Цепкова О.А. информационное 
письмо 

95.  Организация участия обучающихся в региональном 
чемпионате «Точка роста» - движение вперед» среди 
обучающихся образовательных учреждений Тамбовской 
области 

ноябрь Попова М.В. информационное 
письмо 

96.  Организация участия обучающихся в III региональной 
олимпиаде школьников по краеведению «Тамбовский край: 
известный и неизвестный» 

сентябрь-октябрь Набережнева В.И. Информационное 
письмо 

97.  Организация и проведение муниципального этапа 
региональной олимпиады по избирательному праву и 
избирательному процессу 

октябрь-ноябрь Цепкова О.А. Приказ 

98.  Организация и проведение городского конкурса 
декоративно-прикладного творчества «Пасхальная радость». 

апрель-май  Курбатова О.С. приказ 

99.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса юных исследователей 
окружающей среды «Открытия 2030» 

сентябрь-октябрь Цепкова О.А. приказ, 
положение 
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100. Организация проведения месячника пожарной и 
антитеррористической безопасности. 

апрель, сентябрь, 
декабрь 

Курбатова О.С. информационное 
письмо 

101. Организация проведения муниципального этапа областного 
конкурса детского творчества по пожарной безопасности. 

апрель Курбатова О.С. приказ 

102. Организация работы по профилактике детского дорожно-

транспортного травматизма в период летнего отдыха детей. 
июнь-август Набережнева В.И. приказ, план 

103. Организация участия обучающихся в региональном этапе 
всероссийского конкурса сочинений эссе «День рубля» 

ноябрь  Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

104. Организация и проведение муниципального этапа конкурса 
«Голос души» 

ноябрь Набережнева В.И. приказ 

105. Организации участия обучающихся в региональном этапе 
областного конкурса юных дизайнеров, модельеров, театров 
моды и костюма «Молодежная Мода – Новый Стиль 
Отношений» 

февраль-март Набережнева В.И. приказ 

106. Организации участия обучающихся в региональном этапе 
Всероссийского конкурса социальной рекламы в области 
формирования культуры здорового и безопасного образа 
жизни «Стиль жизни - здоровье!» 

сентябрь Набережнева В.И. Информационное 
письмо 

107. Организация участия педагогических работников во 
Всероссийском конкурсе профессионального мастерства 
работников сферы дополнительного образования «Сердце 
отдаю детям» 

март Набережнева В.И. Информационное 
письмо 

108. Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийской детской творческой школы-конкурса в сфере 
развития и продвижения территории «Портрет твоего края» 

март Набережнева В.И. Приказ 

109. Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса литературного конкурса «Человек 
доброй воли» 

март-апрель Курбатова О.С. Приказ 

110. Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса на лучший «Снежный городок 
эколят» 

февраль Курбатова О.С. Приказ 

111. Организация участия обучающихся в региональном 
конкурсе творческих мультимедийных работ «Наследники 
Д.С. Лихачева» 

апрель Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

112. Организация участия педагогических работников в апрель Цепкова О.А. Информационное 
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региональном конкурсе учебно-методических комплексов 
«Наследники Д.С. Лихачева» 

письмо 

113. Организация и проведение муниципальной олимпиады 
обучающихся в системе дополнительного образования 

март-апрель Набережнева В.И. Приказ 

114. Организация участия обучающихся в областной научно-

практической конференции «Человек и Природа» 

март Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

115. Организация и проведение мероприятий по финансовой 
грамотности 

в течение года Цепкова О.А. Приказы, 
информационные 

письма 

116. Организация и проведение муниципального этапа 
регионального конкурса на лучшие воспитательные 
практики среди ОО Тамбовской области «Ориентиры 
воспитания» 

апрель Попова М.В. Информационное 
письмо 

117. Организация и проведение Всероссийского дня правовой 
помощи детям  

ноябрь Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

118. Организация участия педагогических работников в 
областном сетевом конкурсе «IT-учитель» 

март Попова М.В. Информационное 
письмо 

119. Организация участия обучающихся в областном конкурсе 
творческо-исследовательских работ «Туристическое 
агенство» 

апрель Набережнева В.И. Информационное 
письмо 

120. Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского конкурса лучших образовательных практик 
дополнительного образования естественнонаучной 
направленности «БиоТОП ПРОФИ» 

апрель Попова М.В. Приказ 

3. Мониторинг образования 

1.  Мониторинг web-сайтов образовательных учреждений Январь, апрель,  
июнь, ноябрь  

Попова М.В. Справка 

2.  Мониторинг достижения KPI инновационной 
образовательной инфраструктуры дополнительного 
образования детей, созданных в рамках НП «Образование»  

 

Ежеквартально  
Попова М.В. 

Субботина Е.П. 
 

 

Статистика  

3.  Мониторинг реализации мероприятий по внедрению 
целевой модели ЦОС в ОУ  

Ежеквартально  Попова М.В. Сведения  

4.  Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 
электронных журналов и электронных дневников ИС 
«Дневник.ру» 

Еженедельно Попова М.В. Статистика 
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5.  Мониторинг реализации в ОУ элективного курса 
«Профессии в деталях»  

Март  Цепкова О.А. Сведения  

6.  Мониторинг эффективности воспитательной деятельности в 
образовательных учреждениях 

Апрель  Набережнева В.И. Сведения  

7.  Мониторинг организации экскурсионной деятельности в 
общеобразовательных учреждениях 

Апрель  Субботина Е.П. Сведения  

8.  Мониторинг состояния системы работы с одаренными 
детьми в образовательных учреждениях. 

Май  Цепкова О.А. Сведения  

9.  Мониторинг уровня информатизации образовательных 
учреждений  

Июнь, декабрь   Попова М.В. Статистика 

10.  Мониторинг выполнения мероприятий 
антитеррористической направленности  

Июнь, декабрь   Курбатова О.С. Статистика  

11.  Мониторинг деятельности центров образования 
гуманитарного и цифрового профилей «Точка роста»  

Июнь, декабрь   Попова М.В. Статистика 

12.  Мониторинг научных обществ обучающихся  Июнь  Цепкова О.А. Сведения  
13.  Мониторинг муниципальных механизмов управления 

качеством образования 

Июль  Попова М.В., 
Методисты  

Сведения  

14.  Мониторинг степени готовности к новому учебному году  Июль  Курбатова О.С. Статистика  
15.  Мониторинг системы образования Октябрь  Попова М.В. Приказ,  

итоговый отчет  
16.  Мониторинг проектной активности образовательных 

учреждений 

Октябрь  Попова М.В. Сведения  

17.  Мониторинг состояния работы по профилактике детского 
дорожно-транспортного травматизма 

Октябрь Набережнева В.И. Сведения  

18.  Мониторинг деятельности муниципальных ресурсных 
центров по работе с одаренными детьми  

Ноябрь  Цепкова О.А. Сведения  

19.  Мониторинг инновационной деятельности образовательных 
учреждений 

Ноябрь  Набережнева В.И. Сведения  

20.  Мониторинг за состоянием ОО, реализующие программы 
дополнительного образования туристко-краеведческой 
направленности 

ноябрь Набережнева В.И. таблицы 

21.  Мониторинг вело-мототехники у обучающихся 
общеобразовательных учреждений 

май-июнь Набережнева В.И. таблицы 

22.  Мониторинг деятельности школьных музеев май Набережнева В.И. таблицы 
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23.  Мониторинг  получения «Пушкинской карты» 
обучающимися ОО 

сентябрь-май Набережнева В.И. таблицы 

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1.  Заседание городских методических объединений  Апрель, август, 
ноябрь, декабрь 

Попова М.В., 
методисты 

Информационное 
письмо 

2.  Заседание городского клуба педагогов дошкольных 
образовательных учреждений «Горизонт» 

В течение года 
(ежемесячно) 

Курбатова О.С. Приказ,  
план работы 

3.  Городской семинар для участников городского конкурса 
«Воспитатель года – 2024» 

Февраль Попова М.В. Программа 
семинара 

4.  Городской семинар «Формирование функциональной 
грамотности – основное условие повышение качества 
образования» 

Февраль  Сергиенко Э.В. Информационное 
письмо 

5.  XVIII Городская научно-практическая конференция для 
обучающихся «Открытие»  

Февраль  Цепкова О.А. Приказ 

6.  Совещание с руководителями городских методических 
объединений 

Январь, апрель, 
сентябрь 

Попова М.В., 
методисты  

Протокол  

7.  Заседание городского родительского клуба «Рядом с 
детьми» 

Январь, апрель, 
октябрь, ноябрь 

Спиридонова Д.А. Приказ  

8.  Заседание городского методического совета Февраль, май, 
октябрь, декабрь  

Попова М.В. Протокол  

9.  Городская августовская педагогическая конференция  Август  Попова М.В., 
методисты  

Приказ, 
 решение 

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия)  
1.  Городской фестиваль «Свеча Рождества». Январь  Курбатова О.С. Приказ  
2.  Торжественная церемония награждения победителя и 

лауреатов городского конкурса «Воспитатель года-2024» 

Февраль  Попова М.В. Приказ  

3.  Городской фестиваль детского творчества «Всех праздников 
праздник» 

Апрель Курбатова О.С. Приказ 

4.  Городская спартакиада среди воспитанников дошкольных 
образовательных учреждений 

Май Курбатова О.С. Приказ  

5.  Городской праздник «День выпускника» Июнь Попова М.В., 
методисты  

Приказ  

6.  Городской конкурс юных велосипедистов среди 
воспитанников дошкольных образовательных учреждений 
«Безопасное колесико - 2024» 

 

Сентябрь 

 

Курбатова О.С. 
 

Приказ 
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7.  Торжественное мероприятие, посвященное 
Международному Дню учителя 

Октябрь Попова М.В., 
методисты  

Приказ 

8.  Образовательная акция «Всероссийский экономический 
диктант» 

Октябрь  Цепкова О.А. Информационное 
письмо  

9.  Городской фестиваль детского творчества «Осенние краски 
Покрова» 

Октябрь  Курбатова О.С. Приказ  

10.  Организация проведения образовательной акции «Большой 
этнографический диктант» 

Ноябрь  Цепкова О.А. Информационное 
письмо  

11.  Организация проведения просветительской акции 
«Географический диктант» 

Октябрь Цепкова О.А. Информационное 
письмо  

12.  Организация проведения Всероссийского правового 
(юридического) диктанта 

Декабрь Цепкова О.А. Информационное 
письмо  

13.  Городской фестиваль детского творчества «Осенние краски 
Покрова» 

Октябрь Курбатова О.С. Приказ 

14.  Организационная поддержка проведения городской 
церемонии чествования одарённых детей 

 

Декабрь  Попова М.В., 
методисты 

Благодарственные 
письма  

15.  Организация проведения международной акции «Тест по 
истории Великой отечественной войны» 

ноябрь-декабрь Цепкова О.А Информационное 
письмо 

16.  Организация проведения теста на знание Конституции РФ  декабрь Цепкова О.А информационное 
письмо 

17.  Организация проведения «Диктанта победы» март-май Цепкова О.А информационное 
письмо 

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1.  Отчет о проведенных профилактических мероприятиях 
«Зимние каникулы» 

Январь Набережнева В.И. Отчет 

2.  Отчет о деятельности МКУ «ИМЦ» за 2023 год на сайте: 
bus.gov.ru  

Январь-февраль Попова М.В. Таблицы  

3.  Размещение информации о плановых показателях 
деятельности учреждения на 2024 на bus.gov.ru 

Февраль-март 
Попова М.В. Отчет  

4.  Отчет о проведении профилактического мероприятия 
«Весенние каникулы» 

Апрель  Набережнева В.И. Отчет  

5.  Отчет о проведении Недели финансовой грамотности в 
общеобразовательных учреждениях 

Ноябрь Цепкова О.А. Отчет  

6.  Отчет о проведении профилактического мероприятия Июнь, сентябрь Набережнева В.И. Отчет  
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«Внимание – дети!» 

7.  Отчет о проведении текущих и капитальных ремонтах в ОУ Август Курбатова О.С. Отчет  
8.  Доклад о готовности образовательных учреждений к новому 

учебному году 

Август Попова М.В. Доклад 

9.  Отчет о работе комиссии по приемке ОУ к новому учебному 
году 

Август Курбатова О.С. Отчет  

10.  Формирование плана-заказа повышения квалификации и 
профессиональной переподготовки руководящих и 
педагогических работников на 2024-2025 учебный год 

 

Сентябрь  
 

Попова М.В. 
 

План-заказ  

11.  Отчет о проведении Недели безопасного дорожного 
движения 

Октябрь Набережнева В.И. Отчет  

12.  Отчет о проведении месячника пожарной безопасности 
«Останови огонь» 

Октябрь Курбатова О.С. Отчет 

13.  Отчет о проведении профилактического мероприятия 
«Осенние каникулы»  

Ноябрь Набережнева В.И. Отчет  

14.  Отчет о проведении онлайн-уроков «ПроеКТОриЯ»   Ежемесячно Цепкова О.А. Отчет  
15.  Отчет о реализации Комплекса мер по развитию системы 

выявления, поддержки и развития способностей и талантов у 
детей и молодежи Тамбовской области на 2021-2024 годы  

Декабрь  Субботина Е.П.  Отчет  

16.  Отчет о проведении Единого урока по безопасности в сети 
«Интернет» 

Декабрь Попова М.В. Отчет 

17.  Отчет о проведении мероприятий по повышению 
пенсионной культуры учащейся молодежи 

Январь Набережнева В.И. Отчет 

18.  Анализ состояния инновационной деятельности в ОУ за 
2023-2024 учебный год 

июнь Набережнева В.И. отчет  

19.  Отчет о реализации регионального туристко-краеведческого 
марафона «Тамбовская кругосветка» 

август Набережнева В.И. отчет  

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов  
1.  Издание электронных сборников итогам городских 

конкурсов педагогического мастерства, научно-

практических конференций, семинаров, программ 
различных мероприятий. 

В течение года Попова М.В., 
методисты  

 

Электронные 
брошюры 

2.  Издание электронных информационно-методических 
сборников по итогам работы инновационных площадок  

В течение года Попова М.В., 
методисты 

 

Электронные 
брошюры 
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3.  Издание информационно-методического вестника «Будни 
образования», посвященного Дню воспитателя и 
дошкольного работника. 

Сентябрь  Попова М.В. 

 

Вестник  

4.  Издание информационно-методического вестника «Будни 
образования», посвященного Дню учителя. 

Октябрь Попова М.В. 
 

Вестник  

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы 
сайтов 

В течение года Попова М.В., 

Черников Р.В. 
 

 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 
пожарной и антитеррористической безопасности  

В течение года Набережнева В.И., 

Курбатова О.С. 
 

3 Организация консультационной работы для работников 
образовательных учреждений по вопросам организации и 
заполнению информационных систем 

В течение года Попова М.В., 
Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 
помощи педагогическим и руководящим работникам в 
период подготовки к аттестации, в межаттестационный 
период 

В течение года Попова М.В.  

5 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 
областного уровня 

В течение года Методисты  

6 По повышению квалификации педагогических и 
руководящих работников 

В течение года Попова М.В.  

7 По вопросам организации инновационной деятельности в 
образовательных учреждениях 

 

В течение года Набережнгеав В.И.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

2 Заседание городского Совета по вопросам формирования и 
функционирования инновационной инфраструктуры в сфере 
образования   

Март, июнь, октябрь, 
декабрь   

 

Спиридонова Д.А. План работы, 

протоколы 

 

Директор 
МКУ «ИМЦ»                                                                                                                                                М.В. Попова 


