
ПЛАН 

Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр» на июнь 2022 года 

 

Содержание работы 

 

№ 

п\п 
Наименование мероприятия Срок исполнения  

 

Ответственный 

исполнитель 

Отметка об 

исполнении, 

форма документа 

об исполнении 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам отдела образования, 

вышестоящих организаций  

По мере поступления  Методисты  Информационное 

письмо 

2 Пополнение городского банка данных ППО и 

распространение ППО (публикация на сайте комитета 

образования)  

По мере поступления 

 

Попова М.В.  

Банк ППО, 

свидетельства 

3 Информационное сопровождение аттестации руководящих и 

педагогических работников  
В течение месяца 

Попова М.В., 

Кузнецова Э.В. 

Информационное 

письмо 

4 Организация работы городского Пресс-центра системы 

образования 

в течение года Новикова И.В. Приказы, 

материалы в СМИ 

5 Формирование банка данных победителей, призеров и 

участников конкурсов муниципального, регионального, 

Всероссийского уровней  

 

В течение месяца 

 

Попова М.В. 

 

Банк данных 

6 Пополнение банка данных аттестованных педагогических и 

руководящих работников  
В течение месяца 

Кузнецова Э.В. База данных  

7 Обеспечение функционирования сайта комитета 

образования  
В течение месяца 

Попова М.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  

8 Организация работы по оказанию муниципальной услуги 

«прием заявлений, постановка на учет в целях зачисления 

детей в муниципальные образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования» на территории городского округа 

– город Котовск Тамбовской области» в электронном виде  

В течение месяца 

Попова М.В. Списки  

9 Подготовка справочной информации о кадровом составе и До 05 июня Попова М.В. Информация  
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вакансиях учреждения в Центр занятости населения 

10 Организация работы городского Пресс-центра системы 

образования 
До 15 июня 

Попова М.В. Материалы  

в СМИ 

2. Организационно-методическая деятельность 

1.  Реализация мероприятий муниципальной программы 

развития воспитания в городе Котовске (на период до 2025 

года) 

В течение месяца Субботина Е.П. План  

2.  Реализация комплекса мер по развитию системы выявления, 

поддержки и развития способностей и талантов у детей и 

молодежи города на 2021-2024гг. 

В течение месяца 

 

Субботина Е.П. 

 

План  

3.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 

Всероссийского конкурса детского творчества по 

безопасности дорожного движения «Безопасная дорога - 

детям» 

В течение месяца 

Попова М.В.  

Письмо  

4.  Организация участия педагогов в региональном этапе 

Всероссийского конкурса «Лучший педагог по обучению 

основам безопасного поведения на дорогах» 

В течение месяца 

Попова М.В.  

Письмо  

5.  Организация участия педагогов в региональном этапе 

Всероссийского педагогического фестиваля межпредметных 

проектов по безопасности дорожного движения 

В течение месяца 

Попова М.В.  

Письмо  

6.  Организация участия обучающихся в месячнике 

антинаркотической направленности 

В течение месяца Попова М.В. Письмо  

7.  Организация участия воспитанников в фестивале «Праздник 

Эколят – молодых защитников Природы» 

До 10 июня Попова М.В.  

Письмо  

8.  Организация участия обучающихся во Всероссийском 

медиафестивале 

До 12 июня Попова М.В.  

Письмо  

9.  Организация участия обучающихся во II сезоне 

Международной детско-юношеской премии «Экология – 

дело каждого» в 2022 г. 

До 24 июня Попова М.В Письмо 

10.  Организация участия педагогов во Всероссийской 

Феофановской теолого-педагогической конференции.   

21 июня Попова М.В. Заявки  

3. Мониторинг образования 

1 Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 

электронных журналов и электронных дневников ИС 

В течение месяца Попова М.В. Статистика 
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«Дневник.ру» 

2 Мониторинг деятельности научных обществ учащихся  До 08 июня  Кузнецова Э.В. Сведения  

3 Мониторинг уровня информатизации образовательных 

учреждений за 1 полугодие 2022 г. 

До 15 июня  Попова М.В. Статистика  

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1 Городской интернет-семинар «Открытая учительская» В течение месяца Попова М.В. Материалы  

на сайте 

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия) 

1 Организация участия обучающихся и педагогов в 

дистанционном режиме В течение месяца 
Попова М.В.,  

Методисты  

Письмо  

2 Городской праздник «День выпускника»  24 июня 

 

 

Попова М.В., 

Методисты 

 

Приказ  

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1 Отчет о состоянии антитеррористической защищенности и 

потребности в финансировании ОУ 

До 01 июня Попова М.В. Отчет  

2 Отчет о состоянии безопасности ОУ в случае чрезвычайных 

ситуаций и пожаров 

До 01 июня Попова М.В. Отчет  

3 Отчет о проведении месячника антинаркотической 

направленности 

До 27 июня Попова М.В. Отчет  

4 Предоставление сведений об обучающихся в Региональный 

банк «Одаренные дети Тамбовщины»  

До 24 июня Кузнецова Э.В. Сведения  

5 Отчет о проведенных мероприятиях по реализации 

Комплексного плана противодействия идеологии 

терроризма в РФ на 2019-2023 гг. за I полугодие 2022 г. 

До 29 июня Попова М.В. Отчет 

     

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов 

1 Издание электронных сборников итогам городских 

конкурсов педагогического мастерства, научно-

практических конференций, семинаров, программ 

различных мероприятий 

В течение месяца Попова М.В., 

методисты 

 

Электронные 

брошюры 

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы В течение месяца Попова М.В.,  
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сайтов Черников Р.В. 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 

пожарной и антитеррористической безопасности 

В течение месяца Попова М.В.  

3 Консультирование работников ОУ по вопросам заполнения 

и ведения информационных систем 

В течение месяца Попова М.В., 

Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 

помощи педагогическим и руководящим работникам в 

период подготовки к аттестации, в межаттестационный 

период 

В течение месяца Попова М.В., 

Черников Р.В. 

 

5 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 

областного уровня 

В течение месяца Методисты  

6 По повышению квалификации педагогических и 

руководящих работников 

В течение месяца Попова М.В.  

7 По вопросам организации инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях 

В течение месяца Попова М.В.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

1 Организация инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях 

В течение месяца  Попова М.В.  

 


