
ПЛАН 

Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр» на октябрь 2022 года 

 

Содержание работы 

 

№ п\п Наименование мероприятия Срок исполнения  

 

Ответственный 

исполнитель 

Отметка об 

исполнении, 

форма документа 

об исполнении 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам отдела образования, 

вышестоящих организаций  

По мере поступления  Методисты  Информационное 

письмо 

2 Пополнение городского банка данных ППО и 

распространение ППО (публикация на сайте комитета 

образования)  

В течение месяца 

Попова М.В. Банк ППО, 

свидетельства 

3 Информирование работников образования о курсах 

повышения квалификации в ТОИПКРО, о дистанционных 

курсах повышения квалификации, Интернет-семинарах, 

Интернет-конференциях  

В течение месяца 
Попова М.В., 

методисты  

Информационное 

письмо 

4 Информационное сопровождение аттестации руководящих и 

педагогических работников  
В течение месяца 

Попова М.В., 

Сергиенко Э.В. 

Информационное 

письмо 

5 Формирование банка данных победителей, призеров и 

участников конкурсов муниципального, регионального, 

Всероссийского уровней  

 

В течение месяца 

 

Спиридонова Д.А. 

 

Банк данных 

6 Пополнение банка данных аттестованных педагогических и 

руководящих работников  
В течение месяца 

Сергиенко Э.В. База данных  

7 Реализация календарного плана культурномассовых 

мероприятий  
В течение месяца 

 

Спиридонова Д.А. 

План  

8 
Обеспечение функционирования сайта комитета образования  В течение месяца 

Попова М.В., 

Черников Р.В. 
Отчет  

9 Организация работы по оказанию муниципальной услуги 

«прием заявлений, постановка на учет в целях зачисления 

детей в муниципальные образовательные учреждения, 

В течение месяца 

 

Курбатова О.С. 

 

Списки  
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реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования» на территории городского округа 

– город Котовск Тамбовской области» в электронном виде  

10 Формирование плана-заказа повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки руководящих и 

педагогических работников на 2022 год 

До 04 октября  

Попова М.В.  

План-заказ  

11 Подготовка справочной информации о кадровом составе и 

вакансиях учреждения в Центр занятости населения 
До 05 октября 

Попова М.В. Информация  

12 Организация работы городского Пресс-центра системы 

образования 
До 27 октября 

Попова М.В. Материалы  

в СМИ 

2. Организационно-методическая деятельность 

1.  Организация участия педагогов и обучающихся в 

региональном туристско-краеведческом марафоне 

«Тамбовская кругосветка» 

В течение месяца Спиридонова Д.А. Письмо   

2.  Организация участия обучающихся во Всероссийской акции 

«Вода России» по уборке берегов водоемов  

В течение месяца Спиридонова Д.А. Письмо   

3.  Организация и проведение муниципального этапа 

регионального конкурса детского творчества по безопасности 

дорожного движения среди воспитанников и учащихся 

образовательных организаций «Дорога глазами детей». 

 

В течение месяца 

 

Спиридонова Д.А. 

 

Приказ  

4.  Организация участия педагогов во Всероссийском конкурсе 

«Словарный урок» 

До 10 октября  

Спиридонова Д.А. 

Письмо   

5.  Организация проведения Месячника пожарной безопасности 

«Останови огонь!» 

До 10 октября Курбатова О.С. План   

6.  Организация обучения обучающихся в региональной сетевой 

школе проектно-исследовательских технологий в сфере 

краеведения «Наследники традиций» 

До 15 октября   

Спиридонова Д.А. 

Письмо  

7.  Организация и проведение муниципального этапа 

Всероссийского конкурса юных исследователей окружающей 

среды «Открытия 2030» 

До 29 октября  Сергиенко Э.В. Приказ  

8.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 

Всероссийского конкурса юных исследователей окружающей 

среды «Открытия 2030» 

До 31 октября  Сергиенко Э.В. Заявки, 

материалы 

9.  Организация и проведение муниципального этапа конкурса    
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декоративно-прикладного творчества в рамках фестиваля 

детского творчества «Осенние краски Покрова» 

До 29 октября  Курбатова О.С. Приказ  

10.  Организация и проведение муниципального этапа зонального 

конкурса фотографий и презентаций «Дары осени» 

До 29 октября  Спиридонова Д.А. Приказ 

11.  Организация и проведение муниципального этапа 

конкурсного отбора среди педагогических работников, 

занимающих должность «учитель», «преподаватель – 

организатор основ безопасности жизнедеятельность» 

До 26 октября Попова М.В. Постановление 

12.  Организация участия педагогов в региональном этапе 

конкурсного отбора среди педагогических работников, 

занимающих должность «учитель», «преподаватель – 

организатор основ безопасности жизнедеятельность» 

До 28 октября Попова М.В. Список 

кандидатов, 

Конкурсные 

материалы 

13.  Организация участия обучающихся в национальной 

технологической олимпиаде Junior 

До 10 октября Сергиенко Э.В. Письмо 

14.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 

всероссийского конкурса творческих работ «Я и Россия: 

мечты о будущем». 

До 21 октября Спиридонова Д.А. Письмо 

15.  Организация участия воспитанников и обучающихся в 

региональном этапе Всероссийского (международного) 

фестиваля «Праздник эколят – молодых защитников 

природы» 

До 17 октября Курбатова О.С. Письмо 

16.  Организация участия педагогов и обучающихся в 

региональном конкурсе для юных журналистов «Волна 

коммуникаций» в рамках реализации региональной 

медиашколы «СМИ будущего: Теория. Действие. Практика» 

До 17 октября Сергиенко Э.В. Письмо 

17.  Организация участия обучающихся в фестивале «Неделя 

финансовой грамотности в Тамбовской области» 

До 07 октября Сергиенко Э.В. Письмо 

18.  Организация участия обучающихся в областном хакатоне 

«SmartKvant» 

До 15 октября Попова М.В. Письмо 

19.  Организация участия воспитанников и обучающихся в акции 

«Добрые письма» 

В течение месяца Спиридонова Д.А. Письмо 

20.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 

Международного конкурса детского творчества «Красота 

Божьего мира» 

До 31 октября Курбатова О.С. Письмо 
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21.  Организация участия воспитанников и обучающихся во 

Всероссийской олимпиаде «Эколята – молодые защитники 

природы» 

В течение месяца Курбатова О.С. Письмо 

22.  Организация и проведение муниципального этапа зонального 

конкурса фотографий и презентаций «Дары осени» 

До 29 октября Спиридонова Д.А. Приказ 

3. Мониторинг образования 

1 Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 

электронных журналов и электронных дневников ИС 

«Дневник.ру» 

 

Еженедельно  

Попова М.В. Статистика 

2 Мониторинг посещаемости родителями ИС «Дневник.ру» 01 октября  Попова М.В. Статистика  

3 Мониторинг внедрения модулей и программ по направлению 

«Финансовая грамотность» в ОУ 

До 15 октября  Сергиенко Э.В. Отчет 

4 Мониторинг системы образования (итоговый отчет за 2021г) До 25 октября Попова М.В. Итоговый отчет  

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1 Городской интернет-семинар «Открытая учительская» В течение месяца Попова М.В. Материалы  

на сайте 

2 Городская предметная неделя «Формирование 

информационной грамотности младших школьников» 

17-21 октября  Попова М.В. План проведения 

3 Заседания городских методических объединений педагогов  31.10.2022-03.11.2022  Сергиенко Э.В. Информационное 

письмо 

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия) 

1 Организация участия обучающихся и педагогов в очном/ 

дистанционном режиме 
В течение месяца 

Попова М.В., 

Методисты  

Письмо  

2 Городская ярмарка «Покровский хоровод» в рамках 

фестиваля детского творчества «Осенние краски Покрова»  

15 октября  Курбатова О.С. Приказ  

3 Торжественное мероприятие, посвященное Международному 

Дню учителя 

06 октября Попова М.В., 

методисты 

Приказ 

4 Организация участия педагогов и обучающихся в 

Международной просветительской акции «Географический 

диктант» 

30 октября Сергиенко Э.В. Письмо 

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1 Отчет о проведении месячника пожарной безопасности 

«Останови огонь» 

До 10 октября Курбатова О.С. Отчет 

2 Отчет о выполнении мероприятий антитеррористической До 19 октября Курбатова О.С. Отчет 
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направленности за 10 месяцев 2022г 

3 Отчет об участии во Всероссийской акции «Неделя без 

турникетов» 

До 19 октября Сергиенко Э.В. Отчет 

4 Отчет проведении открытых онлайн-уроков, реализуемых с 

учетом опыта цикла открытых уроков «ПроеКТОриЯ» 
До 26 октября 

Сергиенко Э.В. Отчет 

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов 

1 Издание электронных сборников итогам городских конкурсов 

педагогического мастерства, научно-практических 

конференций, семинаров, программ различных мероприятий 

В течение месяца Попова М.В., 

методисты 

 

Электронные 

брошюры 

2 Издание информационно-методического вестника «Будни 

образования» (посвященного Дню учителя) 

До 05 октября  Попова М.В. ИМВ 

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы 

сайтов 

В течение месяца Попова М.В., 

Черников Р.В. 

 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 

пожарной и антитеррористической безопасности 

В течение месяца Спиридонова Д.А., 

Курбатова О.С. 

 

3 Консультирование работников ОУ по вопросам заполнения и 

ведения информационных систем 

В течение месяца Попова М.В., 

Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 

помощи педагогическим и руководящим работникам в период 

подготовки к аттестации, в межаттестационный период 

В течение месяца Попова М.В., 

Сергиенко Э.В. 

 

 

5 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 

областного уровня 

В течение месяца Методисты  

6 По повышению квалификации педагогических и руководящих 

работников 

В течение месяца Попова М.В.  

7 По вопросам организации инновационной деятельности в 

образовательных учреждениях 

В течение месяца Спиридонова Д.А.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

1 Организация инновационной деятельности в образовательных 

учреждениях 

В течение месяца  Спиридонова Д.А.  

 


