
ПЛАН 

Муниципального казённого учреждения «Информационно-методический центр» на март 2024 года 

 

Содержание работы 

 

№ п\п Наименование мероприятия Срок исполнения  
 

Ответственный 
исполнитель 

Отметка об 
исполнении, 

форма документа 
об исполнении 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 Составление отчетов, информационных и информационно-

аналитических справок по запросам отдела образования, 
вышестоящих организаций  

По мере поступления  Методисты  Информационное 
письмо 

2 Пополнение городского банка данных ППО и 
распространение ППО (публикация на сайте комитета 
образования)  

По мере поступления 

Попова М.В. Банк ППО, 
свидетельства 

3 Организация обучения работников образования на курсах 
повышения квалификации в ТОИПКРО, дистанционных 
курсах повышения квалификации, участия в Интернет-

семинарах, Интернет-конференциях  

В течение месяца 
Попова М.В., 

методисты  
Информационное 

письмо 

4 Информационное сопровождение аттестации руководящих и 
педагогических работников  В течение месяца 

Попова М.В., 
 Цепкова О.А. 

Информационное 
письмо 

5 Формирование банка данных победителей, призеров и 
участников конкурсов муниципального, регионального, 
Всероссийского уровней  

 

В течение месяца 

 

Набережнева В.И. 
 

Банк данных 

6 Пополнение банка данных аттестованных педагогических и 
руководящих работников  В течение месяца 

Цепкова О.А. База данных  

8 Обеспечение функционирования сайта комитета образования  В течение месяца 
Попова М.В., 

Черников Р.В. Отчет  

9 Организация работы по оказанию муниципальной услуги 
«прием заявлений, постановка на учет в целях зачисления 

детей в муниципальные образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования» на территории городского округа 

В течение месяца 

 

 

Курбатова О.С. 

 

 

Списки  
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– город Котовск Тамбовской области» в электронном виде  
11 Подготовка справочной информации о кадровом составе и 

вакансиях учреждения в Центр занятости населения 
До 05 марта 

Попова М.В. Информация  

15 Организация работы городского Пресс-центра системы 
образования 

До 28 марта 
Попова М.В. Материалы  

в СМИ 

16 Заполнение модуля «Информация об энергосбережении и 
повышении энергетической эффективности» в ГИС 
«Энергоэффективность» 

Март 

 

Попова М.В. 
 

Отчет 

2. Организационно-методическая деятельность 

1.  Реализация мероприятий муниципальной программы развития 
воспитания в городе Котовске (на период до 2025 года) 

В течение месяца Субботина Е.П. План  

2.  Реализация комплекса мер по развитию системы выявления, 
поддержки и развития способностей и талантов у детей и 
молодежи города на 2021-2024гг. 

В течение месяца 

 

Субботина Е.П. 
 

План  

3.  Организация участия обучающихся в финале региональном 
этапе Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая 
классика» 

29 марта   Набережнева В.И. 
 

Приказ 

4.  Организация и проведение муниципального этапа III 
Всероссийского детского экологического форума «Изменение 
климата глазами детей- 2024». Организация участия в 
региональном этапе. 

До 13 марта Курбатова О.С. 
 

 

Приказ 

5.  Организация участия педагогических работников в 
региональном этапе XIX Всероссийского конкурса в области 
педагогики, воспитания и работы с детьми и молодежью до 20 
лет на соискание премии «За нравственный подвиг учителя». 

 

До 31 марта 

 

Курбатова О.С. 
 

Заявки, работы 

6.  Организация и проведение муниципального этапа областного 
конкурса детских рисунков и поделок «Охрана труда в 
творчестве юных тамбовчан». Организация участия в 
региональном этапе. 

До 18 марта   Набережнева В.И. 
 

Приказ 

7.  Организация и проведение муниципального этапа учебно-

исследовательских работ учащихся «Детские исследования – 

великим открытиям». Организация участия в региональном 
этапе. 

До 31 марта 

 

 

Цепкова О.А. Приказ 

8.  Организация и проведение муниципального этапа До 12 марта Курбатова О.С. Приказ 
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Всероссийского конкурса детско-юношеского творчества по 
пожарной безопасности «Неопалимая купина» 

9.  Организация и проведение муниципального этапа 
Всероссийского смотра-конкурса «Лучшая дружина юных 
пожарных России» 

До 14 марта Курбатова О.С. Приказ 

10.  Организация участия обучающихся во Всероссийской 
олимпиаде школьников «Россети» 

До 17 марта Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

7. Организация участия обучающихся в фестивале творчества 
среди молодых и будущих избирателей Тамбовской области 
«Вместе мы сила - голосуем за Россию» 

До 18 марта   Набережнева В.И. 
 

Информационное 
письмо 

8. Организация участия обучающихся в областной детской 
исследовательской олимпиаде 

До 13 марта Курбатова О.С. Информационное 
письмо 

9. Организация профилактического мероприятия «Весенние 
каникулы» 

23-31 марта Набережнева В.И. 
 

План 

10. Организация и проведение муниципального этапа конкурса на 
лучшую организацию работы родительских объединений 
«Родительский патруль». Организация участия в 
региональном этапе 

До 20 марта Набережнева В.И. 
 

Приказ 

11. Организация участия образовательных учреждений в акции 
«Неделя детской книги» 

В течение месяца Набережнева В.И. 
 

Информационное 
письмо 

12. Организация участия педагогов в проекте «Флагманы 
образования» 

В течение месяца Попова М.В. Информационное 
письмо 

13. Организация участия обучающихся в тематических акциях по 
профилактике ДДТТ 

В течение месяца Набережнева В.И. 
 

Информационное 
письмо 

14. Организация участия обучающихся в межрегиональной 
олимпиаде по информатике и компьютерных технологий «Мы 
в IT» 

До 16 марта Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

15. Организация участия педагогов в XXVI Юношеских чтениях 
им. В.И. Вернадского 

12 марта Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

16. Организация участия обучающихся в региональном этапе 
Всероссийского конкурса исследовательских проектов «Без 
срока давности» среди обучающихся 8-11 классов 

До 29 марта Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

17. Организация и проведение муниципального этапа Открытых 
Дёминский чтений. Организация участия в региональном 

До 31 марта Цепкова О.А. Приказ 
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этапе 

18. Организация и проведение муниципального этапа областного 
конкурса «Молодежная Мода – Новый Стиль отношений». 
Организация участия в региональном этапе. 

До 23 марта Набережнева В.И. 
 

Приказ 

19. Организация и проведение муниципального этапа областного 
конкурса изобразительного и декоративно-прикладного 
творчества «Палитра ремёсел». Организация участия в 
региональном этапе 

До 30 марта Набережнева В.И. 
 

Приказ 

20. Организация участия обучающихся в региональном этапе 
чемпионата по профессиональному мастерству 
«Профессионалы» 

26-29 марта Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

21. Организация участия обучающихся в областной научно-

практической конференции обучающихся «IT-старт» 

29 марта Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

22. Организация участия педагогов в областном сетевом конкурсе 
«IT-учитель» 

До 26 марта Попова М.В. Информационное 
письмо 

23.  Организация участия обучающихся в региональном этапе 
Всероссийского конкурса «Моя семейная реликвия» 

До 11 марта Курбатова О.С. Информационное 
письмо 

24.  Организация участия обучающихся в муниципальном этапе 

Всероссийской детской творческой школы-конкурса в сфере 
развития и продвижения территорий «Портрет твоего края» 

До 07 марта Набережнева В.И. 
 

Приказ 

25. Организация участия обучающихся в XXVIII региональном 
открытом форуме исследователей «Грани творчества» 

29 марта Цепкова О.А. Приказ 

3. Мониторинг образования 

1 Мониторинг школ по выполнению показателей ведения 
электронных журналов и электронных дневников ИС 
«Дневник.ру» 

 

Еженедельно  
 

Попова М.В. 
 

 

Статистика 

2 Мониторинг посещаемости родителями ИС «Дневник.ру» 01 марта Попова М.В. Статистика  
3 Мониторинг деятельности обучающихся и педагогов ЦО 

«Точка роста» за 1 квартал 2024г 

До 28 марта Попова М.В. Статистика 

4 Мониторинг реализации программы социальной поддержки 
молодежи в возрасте от 14 до 22 лет для повышения 
доступности организации культуры «Пушкинская карта»   

Еженедельно Набережнева В.И. Статистика 

5 Мониторинг потребностей в средствах обучения и воспитания 
2025-2027гг. 

До 18 марта Попова М.В. Статистика 
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6 Еженедельный мониторинг регистрации обучающихся в 
проекте «Код будущего» 

До 25 марта Цепкова О.А. Статистика 

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний 

1 Городской интернет-семинар «Открытая учительская» В течение месяца Попова М.В. Материалы  
на сайте 

4 Заседания городских методических объединений 
педагогических работников общеобразовательных 
учреждений 

25 марта Цепкова О.А. Информационное 
письмо 

5. Организационные мероприятия (городские массовые мероприятия) 
1 Организация участия обучающихся и педагогов в 

заочном/очном режиме 
В течение месяца 

Попова М.В.,  

Методисты  
Письмо  

2 Заседание городского Экспертного совета по вопросам 
формирования и функционирования инновационной 
инфраструктуры в сфере образования  

1 марта Набережнева В.И. Приказ, протокол 

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность 

1 Отчет о деятельности МКУ «ИМЦ» за 2023 год на сайте: 
bus.gov.ru  

до 22 марта Попова М.В. Таблицы  

2 Отчет о проведении антитеррористических мероприятий в ОУ До 19 марта  Курбатова О.С. Отчет  

3 Отчет о проведении Всероссийского урока ОБЖ До 5 марта Курбатова О.С. Отчет  

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем, издание сборников, материалов 

1 Издание электронных сборников итогам городских конкурсов 
педагогического мастерства, научно-практических 
конференций, семинаров, программ различных мероприятий 

В течение месяца Попова М.В., 
методисты 

 

Электронные 
брошюры 

8. Консультационная деятельность 

1 Консультирование ОУ по вопросам организации работы 
сайтов 

В течение месяца Попова М.В., 
Черников Р.В. 

 

2 Консультирование ОУ по вопросам профилактики ДДТТ, 
пожарной и антитеррористической безопасности 

В течение месяца Набережнева В.И., 
Курбатова О.С. 

 

3 Консультирование работников ОУ по вопросам заполнения и 
ведения информационных систем 

В течение месяца Попова М.В., 
Черников Р.В. 

 

4 Методическое сопровождение и оказание практической 
помощи педагогическим и руководящим работникам в период 
подготовки к аттестации, в межаттестационный период 

В течение месяца Попова М.В., 
Цепкова О.А. 
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5 По вопросу введения ФГОС  В течение месяца Методисты  

6 По вопросам участия педагогов в мероприятиях городского, 
областного уровня 

В течение месяца Методисты  

7 По повышению квалификации педагогических и руководящих 
работников 

В течение месяца Попова М.В.  

8 По вопросам организации инновационной деятельности в 
образовательных учреждениях 

В течение месяца Набережнева В.И.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

1 Организация инновационной деятельности в образовательных 
учреждениях 

В течение месяца  Набережнева В.И.  

 


